UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

C. TY TNHH MTV THUY LT Péc lap - Ty Do - Hanh Phiic
BAC SONG MA

Thanh Héa, ngay 04 thding 6 nam 2021

NOI QUY LAO PONG

Cin ctt Bd lust Lao Dong sé 45/2019-QH14 ngay 20/11/2019 c6 hidu luc
thi hanh tir ngdy 01/01/2021;

Cén olr Nghi dinh s& 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt sé dieu ctia b Luiat Lao Dong vé
digu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can ot Thong tu s6 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cla B9
LDTBXH hudng dan mot s6 ndi dung tai bé ludt Lao Pdng ndm 2019;

Cin ’cir Didu 18 td chic va hoat dong ctia Cong ty TNHH mét thanh vién
thuy ’10'1 Bac ’Sc")ng M4, dd duge Chu tich UBND tinh Thanh Hoé phé duyét tai
Quyét dinh so0: 2354 /QD-UBND ngay 14/7/2016;

Pé ning cao trach nhiém quéan ly lao dong ctia Céng ty chét ché thong

nhét ciing nhu xdc dinh 18 trach nhiém cta ngudi lao ddng, dap img t&t nhu ciu
phuc vu san xudt, doi sdng clia can bo cong nhén vién trong Cong ty;

Sau khi trao d6i thong nhét v6i Ban chép hanh Cong doan co s& Cong ty
Giadm dbc Cong ty TNHH mét thanh vién thuy loi Béc Séng M3 ban hanh

nédi quy lao dong dé thu trudng cac don vi, phong va toan thé cén bd cong nhén
vién tuan thu thue hién ding ndi quy nay,

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Noi dung va muc dich

Nbi quy lao ddng la nhitng quy dinh vé ky ludt lao ddng ma ngudi lao
ddng phai thuc hién khi 1am viéc tai doanh nghiép; quy dinh viée xit Iy dbi véi
nguot lao ddng cd hanh vi vi pham ky ludt lao ddng; quy dinh trach nhiém vét
chét dbi véi ngudi lao ddng vi pham ky luat lao déng Jam thiét hai dén tai san
cta Cdng ty.

Piéu 2. Pham vi 4p dung

Nbi quy lao dbng 4p dung ddi véi tit ca ngudi lao dong lam vide trong
doanh nghiép theo cdc hinh thitc va cac loai hop dong lao ddng, ké ca ngudi lao
dong trong thoi gian tap viéc, thir viée, hoc nghe.

Pidu 3. Ap dung, siva ddi va bd sung

- Nhimg vén & khéng duoc quy dinh trong ndi quy lao ddng nay s& dugc

giai quyet theo nhiing quy dinh ctia Ludt lao ddng va cac van ban phap Iudt khac
hudng dan Luat lao dong.



- Thy thudc véao su thay dbi chinh sach Cong ty, Ludt lao ddng va va mdi
truong hoat dong kinh doanh, nhitng diéu khoan cta ndi quy lao dong c6 thé
duogc stra dbi, bd sung tiy timg truo*ng hop. Cong ty s€ dang ky cac stra ddi nay
tai ¢ Lao ddng thuong binh x4 hdi va thdng béo cho tit ca Ngudi lao dong.

Piéu 4. Hiéu lue:
Ban néi quy lao dong nay gém 09 Chuong, 55 Pidu va nhitng ndi dung

quy dinh trong ban ndi quy lao ddng nay cd hidu luc thi hanh ké tir ngay duge s
Lao dong thuong binh x& héi tinh Thanh Hoa xéc nhén ding ky.

Chuong II
THOI GIAN LAM VIEC-NGHI NGOI-NGHi PHEP VA LAM THEM GIO
Muc 1
THOI G10 LAM VIEC
Piéu 5. Thoi gio 1am viée binh thudng

Thoi gi¢ lam viéc binh thudng bao gdm: Lam viée, hoc tap, hdi hop, tap
hudn, huan luyén an toan lao ddng, vé sinh lao djng, cong tac khac theo su phin
cong hodc diéu dong ctia ngudi sir dung lao ddng.

1. Pbi v6i khdi van phong;

- Thoi gian lam viée mua heé tir ngay 16 thang 4 dén 15 thang 10:

+ Budi sang: Tir 7 givr 00 phit dén 11gid 30 pht.

+ Budi chidu: Tir 13 gior 30 phat dén 17gio 00 phit.

- Thoi gian lam viéc mia dong tir ngay 16 thang 10 dén 15 thang 4:
+ Budi sang: Tix 7 gidr 30 phut dén 12 gid 00 phiit.

+ Budi chidu: Tir 13 gio 00 phitt dén 16 gid 30 pht.

Ngay lam viée hang tudn: Tl thir 2 dén thi 6 (40 gid/tudn).

2. Poi vai don vi san xuat (Cum, t0, tram bom.....) Thoi gian lam viée
chia theo ca: Thoi gian moi ca 12 8 tiéng cu thé:

-Cal: T 6 gitr dén 14 gio.

-Ca2: Tir 14 giv dén 22 gio.

- Ca3: Tir22 gid dén 6 gio sang.

Pitu 6. Giv am viée ban dém

Gid lam viée ban dém duoc tinh tir 22 gid dén 6 gidy sang ngay hdm sau.

Pidu 7. Lam thém givr

1. Lam thém gi¢ 1a khoang thoi gian lam viée ngoai thoi gid lam viée binh
thudmg dugce quy dinh trong Noi quy Lao ddng.

2. Khi cn ngudi Lao dong lam thdm gid, ngudi st dung lao dong s& thoa
thudn véi nguoi lao ddng. Viée lam thém gid chi dugc tién hanh khi dép ung da
cac diéu kién sau day:



a) Puoc sy dong v cia nguol Lao dong,;

b) Bao dam sb gior lam thém cia ngudi lao dong khéng qua 50% sb giv 1am
viéc binh thudmg trong 01 ngdy, khong qua 40 gio trong 01 thang va khong qua

200 gio trong 01 nam. Tri trudmg hop quy dinh tai khoan 3 didu 107 bd Ludt lao
dong.

¢) Sau mcn dot 1am thém gid nhidu ngdy lién tuc trong thang, nguoi st
dung lao dong bé tri d& ngudi lao ddng duoc nghi b cho s6 thoi gian da khong
dwoc nghi.

Pidu 8. Lam thém gidr trong nhitng trudng hop dic bigt

Céng ty c6 quyén yéu cau nguoi lao déng lam thém gido vao bit k¥ ngay ndo
va ngudi lao dong khong duge tir chdi trong céc trudng hop sau ddy:

1. Thue hién 1énh dong vién, huy dong bao dam nhiém vu quoc phong, an

ninh trong tinh trang khan cip vé& quéc phong, an ninh theo quy dinh cta phap
luat;

2. Thyc hién cac cdng vide nhim bao vé tinh mang con ngudi, tai sin clia

co quan, td chitc, c4 nhan trong phong ngira va khéc phuc hiu qua thién tai, hoa
hoan, dich bénh va tham hoa.

Muc 2
THOI GIO NGHI NGOI
Pitu 9. Nghi trong gid' 1am viée

1. Ngudi lao ddng 1am viée theo thoi givr lam viée quy dinh tai Pidu 5 cla
Nbi quy nay tir 06 gm try 1én trong mot ngay thi dugc nghi gitta gidy it nhat 30
phitt lién tuc, lam viéc ban dém thi duge nghi gitta gid it nhét 45 phit lién tuc.

Trudmg hop ngudi lao ddng 1am viée theo ca lién tuc tir 06 gid trd lén thi
thoi gian nghi gifta gir duge tinh vao gid lam viée.

2. Ngoai thoi glan nghi gilta gid quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 £)1eu

nay, nguoi lao dong con duge nghi ngan dé giai quyet nhu ciu c4 nhan nhw udng
nude, vé sinh ca nhén.

Pidu 10. Nghi chuyén ca

Ngudi lao dong lam viée theo ca dugc ngh1 it nhat 12 gio dbi véi cac TB,

cong 1én tép trung, va t61 thidu 13 8 gio dbi véi cac TB, cong nhd trude khi
chuyén sang ca Iam viéc khéc.

Piéu 11. Nghi hing tulin

Ngudi lao dong thude khoan 1 Pidu 5 duge nghi hang tudn 02 ngay thi
bay va cht nhét

Pidu 12. Nghi hiang nim (nghi phép)

1. Ngudi lao dong c6 d 12 thang lam viée cho Cong ty thi dugce nghi
phép nim, hudng nguyén luong theo hop ddng lao dong nhu sau:

12 ngay lam vide dbi véi ngudi lam cdéng viée trong diéu kién binh
thuong;

2. Cong ty quy dinh lich nghi hing ndm sau khi tham khao y kién cta
ngudi lao dong va s& thong bao trude cho ngudi lao dong.

3




3. Nguoi lao dong ¢o thé thoa thudn v6i Cong ty dé nghi hing nim thanh
nhiéu 1an hodc nghi gop t6i da 03 ndm mdt an.

4. Khi nghi hing nam, néu ngucl lao ddng di bang cac phuong tién duomg
bo, dudng sit, duong thiy ma sd ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay thi tur
ngay thir 03 tré di duge tinh thém thoi gian di dudng ngoeai ngay nghi hang nim
va chi dugc tinh cho 01 14n nghi trong nam.

Pitu 13. Ngay nghi hiing nim ting thém theo thim nién lam viéc

Cir mbi 05 nim lam viée lién tuc cho Cong ty thi sb ngay nghi hang nim

clia ngudi lao dong theo quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Néi quy lao dong nay
duge cdng thém 01 ngay.

. Bié’u 14. Thoi gian dwge coi Ia thoi gian 1am vige clia nguoi lao dong
de tinh so0 ngay nghi hing nam

1. Thoi gian hoc nghe tap, nghe @& 1am viéc cho Cong ty theo cam két
trong hop ddng hoc nghs, tip nghé.

2. Thot gian thir viée theo Hop ddng lao dong sau d6 lam viée cho Cong
ty.

3. Thoi gian nghi vige riéng c6 hudng luong theo khoan 1 bidu 115 coa
B4 luét lao dong.

4. Thoi gian nghi viéc khong huéng lwong ndu duge Cong ty ddng ¥
nhung cong don khong qué 01 thang.

5. Thoi gian nghi do tal nan lao déng, bénh nghé nghiép nhung cdng ddn
khéng qua 6 thang.

6. Thoi gian nghi do 6m dau nhung cong dén khéng qué 02 thang.

7. Thoi gian nghi hudng ché d6 thai san theo quy dinh cta phép ludt G
bao hiém x4 hoi.

8. Thoi gian nghi d8 hoat dong cdng doan theo quy dinh ctia phap luét G
cong doan.

9. Thoi gian phai nglmg viée, nghi viée khdng do 161 ctia ngudi lao ddng.

10. Thoi gian nghi vi bi tam dinh chi cong viéc.

11. Tho glan bi tam gilt, tam giam nhung duge trd lai 1am vige do duge
co quan nha nude ¢o thdm quyén két luén khong pham toi.

pidu 15. Tam ing tién hrong, tién tau xe di dwing ngay nghi hing
nam

L.Khi qghi hing nam, ngudi lao ddng duge tam img trude mot khoan tién

it nhét bing tién lwong cla nhitng ngay nghi.

2. Tidn tiu xe va tién lwvong nhitng ngdy di dudng do hai bén thoa thuén.

Didu 16. Thanh toan tién hrong nhitng ngay chwa nghi

1. Ngudi lao ddng do thoi viéc, bi mat viéc 1am hodic vi céc ly do khic ma

chua nghi hing nam hodc chua nghi hét sb ngay nghi héng nam thi dwge thanh todn
bang tién nhitng ngay chua nghi.



2. Ngudi lao dong 6 dudi 12 thang iam viéc thi thoi gian nghi héng nim

duge tinh theo ty 1é twong tmg v6i s0 thoi gian lam viéc,
Muc 3
NGHIi LE, NGHI VIEC RIENG, NGHi KHONG HUONG LUONG

Pidu 17. Nghi 1§, tét

1. Nguoi lao ddng duoc nghi 1am viée, huong nguyén luong trong nthiing
ngay 1€, tét sau day:

a) Tét Duong lich 01 ngay (ngdy 01 thing 01 dwong lich);

b) Tét Am lich 05 ngay (do Cong ty lya chon 0l ngay cudi nam va 04
ngay dau nim am lich hodc 02 ngay cubi nim va 03 ngay dau nim 4m lich);

¢) Ngay Chién thing 01 ngay (ngdy 30 théang 4 duong lich);

d) Ngay Qubc té lao ddng 01 ngay (ngdy 01 thang 5 duong lich);

o9 Ngay Quéc khanh 02 ngay (ngdy 02 thang 9 dwong lich va 1 ngay lién
ké trude hodce sau), :

e) Ngay Gid Té Hing Vwong 01 ngdy (ngdy 10 théng 3 &m lich).

2 Néu ngay nghi hing tudn tring véi ngay nghi lé,‘ tét quy dinh tai khoan
1 Di€u nay thi ngudi lao dong duge nghi bl ngay nghi hang tuan vao ngay lam
viéc keé tiép.

Pida 18. Nghi viéc ridng, nghi khong huéng lwong

1. Ngudi lao ddng duge nghi viée riéng ma van hudng nguyén luong
trong nhing trudng hop sau day:

a) K&t hon: nghi 03 ngay;

b) Con k&t hon: nghi 01 ngay;

c) C}}a dé, me dé, Ch%?. nudi, me nudi; cha deé, me dé, cha nudi, me nudi cua
vo hodic chong; vg hodic chdng; con dé, con nudi chét: nghi 3 ngay.

2. Ngudi lao ddng duge nghi khong hudng lvong 01 ngdy va phai thong
bao v&i ngudi st dung lao dong khi 6ng ndi, ba ni, dng ngoai, ba ngoai, anh,
chi, em rudt chét; bo hodc me két hon; anh, chi, em rudt ket hon,

3. Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay ngudi lao dong cb thé
thoa thuén véi Cong ty dé nghi khong hudng luong.

4. Trudmg hop ddc biét duge gidm dbc cong ty ddng ¥ cho ngudi lao dong
nghi khong lwong, do hoan canh gia dinh bi thién tai, hda hoan:

5. Ngoai quy dinh tai k}}oén 4 didu nay ngudi lao dong co thé thoa thudn
voi ngudi st dung lao déng d€ nghi khong hudng lwong theo quy dinh cua ludt
lao dong.

Muc 4
NGHI BUGNG CHE PO OM DAU, THAI SAN

Pidu 19. Thoi gian hudng ché 39 6m dau

1. Thoi gian t61 da hudng ché dcf)?ém dau trong mot nam dbi voi ngudi lao
dong tinh theo ngay lam viéc khong ké ngay nghi 1&, nghi Tét, ngay nghi hang
tuan va dugc quy dinh nhu sau:



Lam viée trong didu kién binh thuong thi duge hwong 30 ngay néu di
d6ng bao hiém xa hoi dudi 15 ndm; 40 ngay néu da déng tir da 15 nam dén dudi
30 ndm; 60 ngdy néu di dong tir du 30 nim trd 1én;

2. Nguoi lao dong nghi viéc do méc bénh thude Danh muc bénh cén chita
tri dai ngdy do B8 Y té ban hanh thi duge huong ché d6 6m dau nhu sau:

a) Tbi da 180 ngay tinh ca ngay nghi 1&, nghi Tét, ngay nghi hing tuin;

b) Hét thoi han hudng ché do 6 om dau quy dinh tai diém a khoan nay ma
vén tlep tuc didu tri thi duoc huong tiép ché d6 dm dau véi mirc thap hon nhung
thoi gian hudng ti da bing thisi gian di déng bao hiém xa hoi.

Didu 20. Thoi gian huéng ché d6 khi con 6m dau

1. Thot g1an hudng ché d6 khi con 6m dau trong mot nam cho mdi con
duorc tmh theo s6 ngay chiam soc con t61 da 12 20 ngay {am viéc néu con duai 03
tudi; tbi da 14 15 ngay 1am viée néu con tir da 03 tudi dén dudi 07 tubi.

2. Truong hop ca cha va me cung tham gia bao hidm x4 héi thi thoi
gian hudng ché d6 khi con 6m dau ca moi nguoi cha hodc ngudi me theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Thoi gian nghl viéc hudng ché 6 khi con dm dau quy dinh tai Dleu nay
tinh theo ngay lam viéc khong ké ngay nghi 18, nghi Tét, ngay nghi hing tudn.

Diéu 21, Dwing sike, phuc hoi sttc khée sau khi 6m dau

1. Ngudi lao dong dd nghi viée hudng ché d6 dm dau & thoi gian trong
mdt ndm theo quy dinh tai Pidu 19 cha Ndi quy lao ddng nay, trong khoang thoi
gian 30 ngay ddu trd lai 1am viéc ma stc khode chua phuc héi thi duge nghi
dudng strc, phyc hdi stc khae tlr 05 ngay dén 10 ngay trong mot nam.

Thoi g1an nghi dudng stc, phuc hdi stc khoe bao gdm ca ngay nghi 18,
ngh1 Tét, ngay nghi héng tuén. Trudng hop ¢6 thoi gian nghi dudng sirc, phuc
hdi sitc khoe tir cudi nam trude chuyén tiép sang déu nim sau thi thoi gian nghi
d6 dugc tinh cho ndm trude.

2, Sé ngay nghi dudng stc, phuc héi sttc khde do nguoi st dung lao dong
va Ban Chép hanh cong doan co s& quyét dinh.

Pidu 22. Thoi gian hwdng ché do Kkhi séy thai, nao, hut thai, thai chét
leu hodic pha thai bénh ly

1. Khi sdy thai, nao, hut thai, thai chét luu hodc pha thai bénh ly thi lao
déng nit duge nghi viée huong ché df thai san theo chi dinh cta co s& kham
bénh, chita bénh cd tham quyén. Thoi gian nghi viée t6i da duge quy dinh nhu
sau:

a) 10 ngay néu thai duéi 05 tuln tudi;
b) 20 ngay néu thai tir 05 tudn tudi dén dudi 13 tudn tudi;
¢) 40 ngay néu thai tir 13 tuan tudi dén dudi 25 tuan tudi;

d) 50 ngay néu thai tir 25 tudn tudi trd Ién.



2. Thot glan nghi vige huong ché d5 thai san quy dinh tai khoén 1 Piéu
nay tinh ca ngay nghi 1&, nghi Tét, ngay nghi hing tuln.

Pidu 23. Thoi gian hwéng ché d) khi sinh con

1. Lao d6ng nit sinh con duge nghi viéc hudng ché d9 thai san trude va
sau khi sinh con 12 06 thang. Tru'cmg hop lao ddng nit sinh d6i trd 1én thi tinh ti
con thit hai ird di, ¢t moi con, ngudi me duge nghi thém 01 théang.

Thoi gian nghi hudng ché d6 thai san trude khi sinh t61 da khéng qué 02
thang.

2. Lao ddng nam dang déng bao hiém x& hoi khi ve sinh con duge nghi
viéc hudng ché dd thai san nhu sau:

a) 05 ngay lam viéc;

_ b) 07 ngay lam viéc khi vo sinh con phai phiu thuit, sinh con dudi 32
tuan tudt;

¢) Trudng hop v sinh d1 thi duge nghi 10 ngay lam viéc, tir sinh ba trd
18n thi ¢ thém moi con duogc nghi thém 03 ngay lam viéc;

d) Trudong hop vo sinh d6i tré 18n ma phai phau thuat thi duoc nghi 14
ngay iam viéc.

Thoi gian nghi viéc hudng ché‘ dd thai san quy dinh tai khoan nay dugc
tinh trong khoang thoi gian 30 ngay dau ké tir ngay v sinh con.

3. Trudng hop sau khi sinh con, néu con dudi 02 thang tudi bi chet thi me
duge nghi viée 04 thang tinh tir ngay sinh con; néu con tir 02 théng tudi trér 1én
bi chét thi me dwoc nghi viéc 02 théng tinh tlr ngay con chét, nhung thdi gian
nghi viéc hudéng ché d6 thai sén khéng vuot qua thoi gian quy dinh tai khoan 1
Di€u nay; thoi gian nay khéng tinh vao thoi gian nghi viéc riéng theo quy dinh
cda phéap ludt vé lao ddng.

4. Trudng hop chi c6 me tham gia bao hidm x& hoi hodic ca cha va me déu
tham g1a bao hidm x4 hoi ma me chét sau khi sinh con thi cha hoic ngufoq tryc
tiép nudi dudng duoc nghi viée hudng ché d6 thai san dbi v&i thoi gian con lai
cua ngudi me theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay. Trudng hop me tham gia bao
hiém x3 hoi nhumg khong du diéu kién quy dinh tai khoén 2 hogc khoén 3 Piéu

31 cta Luft nay ma chét thi cha hodic ngudi tryc tiép nudi dudng dugc nghi viée
hudmg ché d6 thai sin cho d¢én khi con dl 06 thing tudi.

5. Trudmg hop cha hodc ngudi truc tiép nudi duorng tham gia bio hiém x3a
hoi ma khong nghi viée theo quy dinh tai khoan 4 Pidu nay thi ngoai tién luong
con duge huong ché do thai san dbi véi thoi gian con lai clia me theo quy dinh
tai khoan 1 Didu nay.

6. Trudmg hop chi c6 cha tham gia bao hiém xa hoi ma me chét sau khi
sinh con hodc gip rii ro sau khi sinh ma khong con du sire khoe d& cham séc
con theo x4c nhén clia co s kham bénh, chita bénh cé thim quyen thi cha duoc
nghi viéc hudng ché d6 thai san cho dén khi con dt 06 thang tudi.

7. Thoi gian hudng ché do thai sén quy dinh tai céc khoan 1, 3,4,5va 6
Pidu nay tinh ca ngay nghi 1&, nghi Tét, ngay nghi hing tuan.




Piéu 24. Thoi gian huéng ché d khi kham thai, thoi ky kinh nguyét
_ 1. Trong thoi gian mang thai, lao ddng nir dugce nghi viée dé di kham thai
05 1an, mdi lan 01 ngdy; truong hop & xa co s& kham bénh, chita bénh hodc
nguoi mang thal 6 bénh 1y hoic thai khong binh thudng thi duge nghi 02 ngay
cho moi lan kham thai.
2. Thot glan nghi viée huo‘ng ché @6 thai san quy dinh tai £)1eu nay tinh
theo ngay lam viéc khéng k& ngay nghi 18, nghi Tét, ngay ngh1 hing tuan.

3. Lao ddng nit trong thoi gian hanh kinh duoc nghi mdi ngdy 30 phit, tbi
thidu 1a 03 ngay trong mot thang, van hudng nguyén luong theo hop dong.

Piéu 25. Thoi gian hwéng ché a5 khi nhin nudi con nudi

Nguoi lao dong nhén nudi con nudi duoi 06 thang tudi thi duge nghi viée
hudng ché @6 thai san cho dén khi con du 06 thang tudi. Truong hop ca cha va
me cung tham gia bao hidm x4 hoi da didu kién hudng ché @b thai san quy
dinh tai khoan 2 Pidu 31 cta Luat Bao hiém x3 hoi thi chi cha hodc me dugc
nghi viéc hudng ché do.

Pidu 26. Thoi gian hudng ché d9 khi thwe hién cdc bién phép tranh
thai
1. Khi thue hién céc bién phép tranh thai thi ngudi lao dong duge hudng

ché do thai san theo chi dmh clia co s& kham bénh, chita bénh co thim
quyén. Thoi gian nghi viée tbi da duge quy dinh nhu saw:

a) 07 ngay ddi vdi lao dong nit d3t vong trénh thai;

b) 15 ngay ddi v6i ngudi lao dong thuc hién bién phép triét san.

2. Thoi gian huong ché d6 thai san quy dinh tai khoan 1 Pidu nay tinh ca
ngdy nghi 1&, nghi Tét, ngay nghi hing tuan.

Diéu 27. Lao ddng nit di lam trwée khi hét thoi han nghi sinh con

1. Lao dbng nit c6 thé di [am trude khi hét thoi han nghi sinh con quy dinh
tai khoan 1 hodc khoan 3 Pidu 34 cia Ludt Bao hidm xa hdi khi ¢6 da cac didu
kién sau day:

a) Sau khi d nghi hudng ché d0 it nhét dugc 04 thang;

b) Phai béo truéce va duge Gidm déc Cong ty ddng y.

2. Ngoai tién luong cla nhfng ngay lam vigc, lao dbng nit di lam trude
khi hét thoi han nghi sinh con van duge hudng ché db thai san cho dén khi hét
thdi han quy dinh tai khoan 1 ho#c khoan 3 Diéu 34 clia Luét Bao hiém x4 hoi.

Chuong I1I
TRAT TU TRONG DOANH NGHIEP

Piéu 28. Trach nhiém c& nhin trwde tip thé

M?i thanh vién trong doanh nghiép tir nguoi sir dung lao dong dén ngu:(n
lao dong phai nang cao ¥ thitc trach nhiém clia minh trude tip thé, thue hién cac
quy dinh cua Cong ty, ndi quy lao dong, lam tron trich nhiém trén cuong vi

cbng tac duge giao vl phuong chim “Séng lam viée theo hién phap va phap
luat”,



Dieu 29. Chirc niing, nhiém vu va quan hé cong tac

1. Mdi thanh vién trong doanh nghiép can cu chie néng nhiém vy cla
minh d& xéc dinh quan hé cong tac, gitta cap trén va chp dudi, mbi ‘quan he gifia
céc phong, don vi co s¢ dam bao ding nguyén thc, ky cuong. Pong thoi phéi

hop chit ch&, binh déng, ton trong, doan két xdy dung co quan, don vi ving
manh.

- Nguti lao dong c6 trach nhiém thye hién ding cac cong viée dugce giao.
Tuén tha theo sy phan cdng, sép xép cong vide cla cap trén.

- Tuéin thu thoi gian lam viée va thoi gian nghi ngoi d4 quy dinh tai Pidu
5 ctia Noi quy nay, khéng di 1am tré hoic ving mat ma khong : Xin phep hodc
k_hong ¢d 1y do chinh dang Phai théng bao cho chp trén biét mdi khi roi Vi tri
lam viéc hodc ra ngoai céng tic. Trong gitr lam viéc khéng dugce lam bat cit
cong viéc riéng nao ngoai cdng viéc duge giao.

- Ngudi lao dong phai co thai df tich cyc, ¢d tinh than trdch nhiém trong
cong viéc. Trang phuc thich hop véi mdi truong lam viée vidn phong. Déi véi
cdng nhan phai mac trang phuc bao hd lao dong theo quy dinh.

2. B6i v6i cén bd vien chire thira hanh & céc don vi phong ban, nhan vién
141 xe, bao vé . trong qué trinh lam nhigém vy trén cuong vi cta minh, hang

ngdy thudong xuyen glao tlep véi khach dén lam viée hoa nha, lich su, nham ting
cudng thém cac moi quan hé cho ca hai bén.

3. Pbi vdi cbng nhéan lao ddng & tit ca cac linh vuc trong Cong ty déu
phai chdp hanh nghiém chinh cic ménh 1énh san xudt, chiu sy chi dao clia cén
bd didu hanh, sw phan céng clia don vi true tiép quan 1y minh va tham gia bio
v€, an ninh trét tu trong co quan.

4. Gidm dbc cong ty va td chie Cong doan ph01 hop tb chtc tuyén truyen
dong vién moi cdn bd cong nhén vién, thi dua phan dAu hoan thanh vuot mire Kké
hoach san xudt kinh doanh hang nim.

5. Trong qua trinh san xuft kinh doanh khi can b$ hodc cOng nhan lao
dong, khéng chép hanh cdc quy dinh v& thod wée lao ddng tép thé, noi quy lac
ddng, ché @6 chinh sach, phép ludt Nha nudce va cic quy dinh tai didu ndy s& bi
xt ly ky ludt theo quy dinh.

Pidu 30. Cac hanh vi bi nghiém cim

Trong sudt thdi gian lam viée va trong pham vi noi 1am vige, ngudi lao
dong khong duge thuc hién cac hanh vi sau:

a) Hit thudce trong lic lam viée, noi hdi hop dong ngudi, noi ¢b nguy co
chay nd...

b) Udng rwon bia, sir dung chét kich thich trong gitr lam viée va dén noi
lam viéc véi hoi men, chat kich thich; :

¢) Ngin can ngudi lao dong khic thuc hién cong viée; vi pham ATLD,
VSLD.

d) C6 hanh vi trai dao dic hodc khong ding dfn tai noi lam viée;
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e) Ch y cudng €p, lang nhuc, de doa hodc doa dim ngudi lao dong khac;
g) C8 v gay thuong tich cho ngudi lao déng khéac hodc dbi tac, khach hang
cla cong ty;
h) St dung ma tuy tai noi lam viéc;
i) T chirc danh bai, danth bac dudi moi hinh thitc tai noi 1am viéc;
~]) Tang trlt ma tdy, vii khi, chit nd, nhitng vat dung nguy hiém hodc bi
cam khac tai noi lam viéc;
k) Cb y gay thiét hai hodic trdm cip tai san cia cdng ty hodc tai san clia
nguoi lao ddng khac;
D, Quéy rdi tinh duc, cac hanh vi quéy rdi khac hodc phan biét dbi xir dbi
véi dong nghiép.
Chuong IV
AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG
TAI NOI LAM VIEC
Pidu 31. An toan lac dong, vé sinh lao ddng;
1. Nguoi lao dong dwoe ngudi st dung lao dong td chirc cho huén luyén
cdng tac an toan-VSLD, BHLD.

2. Trong lao d6ng san xudt ngudi lao dong phai chap hanh ding phép luat
v& an todn lao ddng, vé sinh lao dong, phong chbng chéy nd tai noi lam viée.

3. Ngudi lao dong trong qua trinh san xudt phai thuc hién quy trinh, quy
pham ctia Cong ty ban hanh.

4. Bao quan va st dung phuong tién, thiét bi bao hd lao dong ding quy
dinh, dam bao d nién han chdng thit thoat hu héng.

5. Gilt gin v€ sinh lao ddng, v& sinh cong ngh1ep, mdi trudmg trong khu
vuc duge giao quan ly dé dam bao strc khoé ngudi lao déng, ngin ngla tal nan
lao ddng, bénh nghé nghiép.

Pidu 32. Vi pham quy trinh, quy pham va ngi quy lao djng

C4 nhén va tap thé ndo khong chdp hanh ndi quy lao ddng, vi pham quy
trinh, quy pham, ndi quy ky ludt an toan ma gly ra tai nan lao dong lam thit hai
tal s&n, anh hudng dén sirc khoé, tinh mang cﬁq ban than hodc ngudi khac, tuy
theo mitc d§ néing nhe phai xir 1y ky luét theo Dieu 41 Noi quy nay.

Chuwong V
PHONG, CHONG QUAY ROI TINH DUC TAI NOI LAM VIEC
Pidu 33. Qudy rdi tinh duc tai noi lam viée
‘ 1. Qudy rbi tinh duc cb thé xay ra dudi dang trao ddi nhu dé nghi, yéu

ce”}u, ggi y, de doa, ép budc doi quan hé tinh duc lay bat ky loi ich r}éo lién quan
dén cong vige; hodc nhiing hanh vi ¢6 tinh chat tinh duc khong nham myc dich

trao 601 nhung khién méi trudong lam viée tré nén kho chiu va bat an, gay ton
hai v& thé chat, tinh thin, hidu qua céng vide va cude sbng ciia ngudi bi quéy réi.
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2. Qudy rdi tinh duc tai noi lam viéc bao gom:

2.1 Hanh vi mang tinh thé chat gdm hanh dong, ctr chi, tiép xtic, tac dong
vao co théd mang tinh tinh duc hodc goi v tinh duc. Gdm céc hanh vi cy thé sau:

- Tac dong vao ngudoi khac bang cac hanh vi vd méng, s& mong, xoa lung,
sO nguc, bung.

- Om ap, hon, cudng dam, hiép dam..

2.2. Quéy rbi tinh duc bing 161 néi gbm 161 noi trye tiép, qua dién thoai
hodc qua phuong tién dién tir ¢6 ndi dung tinh duc hodc cé ngu ¥ tinh duc. Gom
c4c hanh vi cu thé sau:

- Binh lufn v& c4c bd phan trén co thé ngudi khac.
- Ché bai hinh thitrc bén ngoai clia nguoi khac.

- Goi dién, nhin tin ga tinh.

- Mdi di choi mang tinh ¢4 nhan mgt cach lién tuc..

2.3. Quiy rdi tinh duc phi 161 noi gdm ngdn ngft co thé; trung bay, miéu ta
tai liéu trye quan vé tinh dyuc hodc lién quan dén hoat ddng tinh dyc truc tiép
hodc quaphuong tién dién ti.

- C6 hanh vi khiéu dam lam ngudi khdc mét tAp trung.

- Giri anh sex hoiic cac viin héa pham ddi tryy cho ngudi khéc.

- Pho bay céc hinh anh, vét khiéu dém..

3. Noi lam viéc 12 bét ctt dia diém nao ma ngudi lao déng thue té lam viée
theo thoa thudn hodc phan cong clia ngudi sit dung lao ddng, bao gdm ca nhiing
dia didm hay khong gian c6 lién quan dén cdng vide nhu cic hoat ddng xa hoi,
hdi thao, tap hudn, chuyén di cong tac chinh thic, bita an, hoi thoai trén dién
thoai, cac hoat déng giao t1ep qua phwong tién dién ti, phuong tién di lai do

ngucn st dung lao ddng bd tri th noi & dén noi 1am viée va ngugce lai, noi & do

ngudi stt dung lao dong cung cép va dia diém khac do ngudi st dung lao dong
quy dinh.

Didu 34. Phong, chdng quiy réi tinh duc tai noi lam vige

L Quy dinh v& phong, chdng quiy rdi tinh dyc trong ndi quy lao déng bao
gdm céc ndi dung co ban sau:

a) Nghiém c4m hanh vi quay rbi tinh duc tai noi lam viéc. Cong ty khéng

chap nhan bét ot hanh vi quiy rbi tinh duc ndo tai noi lam viéc va ludn nod lyc
dé moi ngudi tai noi 1am viée duge an toan va duge cu x\ vin minh nhét.

b) Quy dinh chi tiét, cu thé vé cdc hanh vi quiy rbi tinh duc tai noi 1am
vige phit hop voi tinh chét, dic diém cia cdng vide va noi 1am viée (nhu khodn 2
Didu 33 Noi quy lao dong nay);

¢) Khi bi quay r01 tinh duc tai noi lam viéc, ngudi bi quay rbi pha1 co don
t§ céo hanh vi quay rbi tinh duc tai noi lam vige, kem theo chimg ct (neu cd)
dén Gidm dbc cong ty de duge xem xét giai quyet Trong thoi han tiv 01 dén 03
ngay lam viéc, Glam dbc cong ty s8 giao don t6 cio cho Hoi ddng ki ludt Cong

11




ty giai quyét. Khi nhén duge don t& cdo, Hoi dong ky luét phai tép trung giai
quyét. D81 véi vu vic it kho khin, t8i da khong qua 10 ngay lam viéc; doi voi
vu viée khé khin, phitc tap, téi da khong qué 20 ngay lam viée, Hoi ddng Iey luat
phai bao cédo két qua giai quyét don td cdo 1én Gidm dbc cong ty kém theo dé
xuit céc hinh thirc xit 1y vi pham va bdi thuomg thiét hai.

d) Trudng hop khong c6 don thu t§ céo vé quéy rdi tinh duc tai noi lam
viée, nhung thong qua hé théng camera gidm sat noi lam viéc hodc qua cac
phuong tién ghi 4m, ghi hinh hodc c4c bing chimg khac ma phat hién ¢6 hanh vi
quéy rdi tinh duc tai noi lam viée thi t6 chitc, c4 nhan phat hién béo cdo noi
dung vu viéc vai Giam ddc cong ty va phbi hop voi Hoi ddng k¥ luat cong ty
Céng ty thuc hidn giai quyét va béo cdo két qua véi Gidm dbc cong ty theo diém
¢ khoan 1 Pidu nay.

Ngudi lao dong bi quiy réi tinh duc tai noi lam viée néu khong ddng ¥ voi
két qua giai quyét ctia Gidm dbc cong ty thi co thé khoi kién ngudi ¢ hanh vi
quiy rbi tinh duc ra toa.

d) Khi ¢6 két qua xac minh chinh xéc v& hanh vi quiy rdi tinh duc tai noi
lam viéc theo don t6 cdo hodic qua hé thdng Camera gidm st hodc qua cac
phuong tién ghi 4m, ghi hinh khéc, ngudi c6 hanh vi quiy rbi tinh duc tai noi
lam viéc phai bdi thudng thidt hai cho ngudi bj quay roi va bi sa thai theo quy
dinh.

2. Céc quy dinh clia ngudi sir dung lao dong v& khiéu nai, t céo vé quiy
£61 tinh duc va xir 1y dbi voi hanh vi quiy rdi tinh duc phai bio dam céc nguyén
thc:

a) Nhanh chong, kip thdi;

b) Bao vé bi mét, danh dy, uy tin, nhén phém, an toan cho nan nhén bj
qudy roi tinh duc, nguoi khieu nai, t0 céo va nguoi bi khiéu nai, bi to cdo.

Trudng hop vi bi th cdo ma ngudi c6 hanh vi quéy réi tinh dyc tai noi lam
vide ¢6 hanh vi de doa gy thuong tich, gdy thuong tich hodc de doa tra thu
ngudi bi quiy réi tinh duc tai noi 1am viée, ngudi c6 tham quyén xit ly @61 véi
hanh vi quéy réi tinh duc, Cong ty s& bao céo sy vigc den co quan canh sat dieu
tra dé duoc xem xét xir 1y hinh su.

Chuong VI
VIEC BAO VE TAISAN, BI MAT KINH DOANH

Pidu 35. Bao vé tai san va bi mat cong nghé

Tai san ctia Cong ty, bi mat cdng nghé kinh doanh la két qua lao dong cla
tip thé, tich lu§ qua nhiéu nam x&y dung va truong thanh. Vi vy moi ngudi
trong COng ty phai ¢ trich nhiém dé bao vé tai san, bao vé& bi mét cong nghé.
Céc vin ban, chimg tlr, tai 1idu, tai sin ¢ dinh dén vt ré tién nhanh hong, ca
nhén, tAp thé ndo khi duge giao nhiém vi quan Iy s dung phai ¢6 hiéu qué trén
tinh thin tiét kiém. Néu trong qué trinh quan ly st dung khong ding quy dinh dé
xay ra sy ¢b mit mat hu hong thi phai boi hoan 100% gié tri hién tai (trlr trudng
hop bat kha khang).
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Pitu 36. Quan Iy va sit dung dién ning

Dién ning bom nude phuc vu san xuét, Néu chay may khong c6 ké hoach
gay lang phi hodc d& nguoi khac st dung dién gly thit thiét dién nang; Quy
trinh chay méy bom khong dam bao ty I¢ dién nang ca ba (do yéu tb chi quan)
thi ngudi lao dong duoce giao quan 1y truc tiép phai bdi hoan cho Céng ty 100%
muc dién nang d& bi lang phi va dién ning thiéu hut ca ba (trir trudmg hop bt
kha khang).

Didu 37. Tai libu ky thuét va sb lidu théng ké
Céc tai liéu kinh t8 k§ thuft, cc tw lidu va sb lidu théng ké, cac bi mét
cbng nghé san xudt kinh doanh ctia Cong ty, thudc pham vi trich nhiém quén 1y

cta cd nhén, cla tap thé thi ngudi d6 va tap thé phai c6 trach nhiém bao vé
khéng duge tiét 16 nhimg bi mét ra ngoai.

Néu _phai cung cap sb lidu hoac bao cao mot vén dé gi ¢6 lién quan dén
cdng tac t6 chirc lao dong san xut, kinh doanh ctia Céng ty thi phai dugce su
ddng v cha Gidm dbc Céng ty.

Piéu 38. Chép hanh quy dinh ciia cdng ty va phap luit ciia Nha nwéce

Ngudi lao dong phai chap hanh quy dinh cta cong ty va Phap luat cta
Nha nuéce khi lam nhiém vu, ndu vi pham déu phai xem xét dé xir Iy ky luat.

Chwong VII

TRUONG HQP PUGC TAM CHUYEN NGUOI LAO PONG LAM
CONG VIEC KHAC SO VOI HOP PONG LAO DONG

Pidu 39. Chuyén nguwi lao @dng lam cdng viée khic so v&i hop ddng
lao dong

1. Khi gap khé khan dbt xudt do thién tai, héa hoan, dich bénh nguy hiém,
ap dung bién phap ngén ngra, khic phuc tai nan lao ddng, bénh nghe nghiép, su
c0 dién, nude hode do nhu cau san xuét, kinh doanh thi nguorl str dung lao ddng
duge quyén tam thdi chuyén ngudi lao dong lam cong viée khic so véi hop
ddng lao ddng nhung khong dugce qua 60 ngay lam viéc cong don trong 01 nam;
trLrO'ng hop chuyén nguorl lao dfng lam cdng viée khac so v6i hop ddng lao déng
qué 60 ngay lam viéc cOng ddn trong 01 nam thi chi duge thuc hién khi ngudi
lao ddng ddng v bing vin ban, tri ngudi lao dong vi pham ky luat.

Nhitng trwdmg hop do nhu céu sdn xudt, kinh doanh ma ngudi st dung lao
déng duge tam thoi chuyén ngudi lao ddng 1am cdng viée khac so véi hop ddng
lao ddng gdm:

a, Cong nhan van hanh chuyén sang lam cdng nhén thiy ndng;

b, Céng nhan van hanh, céng nhan thuy ndng chuyén sang lam cbng tic
hanh chinh.

¢, Cong nhén vén hanh, cong nhén thiy nong chuyén sang lam cbng tc
bao vé.

d, Nhan vién k¥ thuat, k& toan chuyén sang 1dm cdng tic hanh chinh...
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2. Khi tam thdi chuyén ngudi lao dong lam cong viéc khic so voi hop -
dong lao déng quy dinh tai khoan 1 Didu ndy, ngudi sit dung lao dong phai bao
cho nguoi lao dong biét trude it nhit 03 ngay lam viéc, thong bédo rd thoi han
[am tam thdi va bd tri cong vide pht hop véi stc khade, gidi tinh cia ngudi lao
dong.

3. Ngudi lao ddng chuyén sang lam odng viéc khac so vdi hop dong lao
dong duoc trd luong theo cong viée méi. Néu tién hrong clia cOng viée moi thap
hon tién lwong cda cong vide cii thi duoc gift nguyén tién luong cla cong viec
¢l trong thoi han 30 ngay lam viée. Tién luong theo cong viéc moi it nhét phai
bang 85% tién luong cla cdng viée cil nhung khong thip hon mirc lvong ti
thiéu.

4. Nguoi lao dong khong ddng ¥ tam thoi 1am cdng vide khéc so véi hop
ddng lao dong qué 60 ngay 1am viéc cong ddn trong 01 ndm ma phai ngimg viée

thi nguoi st dung lao dong phai trd lvong ngtmg viée theo quy dinh tai Piéu 99
cua B§ ludt Lao déng ndm 2019.

Chwong VIII
CAC HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO DONG
CAC HINH THUC XU LY VI PHAM KY LUAT LAO PONG, TRACH
NHIEM VAT CHAT

Diéu 40. Céc hanh vi vi pham k¥ luét
T4t ca céc hanh vi khong chip hanh ding cac diéu khoan trong ndi quy

lao ddng ctia Cong ty, hodc vi pham phap lut lao dong d&u dwoc coi 1a hanh vi
vi pham ky ludt lao ddng va phéi chiu cic hinh thirc ky lujt.

Piéu 41. Céc hinh thirc xit 1y ki luét
Moi trudng hop vi pham N¢i quy lao dong déu bi xem xét ky lut. Tiy

theo tinh chét mire d8 vi pham, hanh vi vi pham va ddi tugng vi pham k3 luét thi
s€ bi x1r ly mot trong céc hinh thic sau:

1. Khién tréch.

2. Kéo dai thoi han néng luong khong qué 06 thang.

3. Cach chic.

4, Sa thai.

Piéu 42. Nguyén tic, trinh tw, thi tue xit ly ky ludt lao dong
1. Nguyén tic chung;

a. M1 hanh vi vi pham quy ché, quy dinh cta Cong ty trong d6 c6 ghi cdc

mtrc ché tai xu Iy vi pham thi thue hién theo céc ché tai cna quy ché, quy dinh
do.

b. Ddi véi cac hanh vi vi pham gay anh hwéng nghism trong dén ATLD,
ndi quy lao ddng dac biét dén tai san, loi ich, uy tin cta Cong ty thi phai xem xét
trach nhiém lién d6i ctia ngudi ¢6 lién quan va ngudi quan ly cp trén true tiép
clla nguot vi pham.

2. Viée xtt ly ky ludt lao dong dugc quy dinh nhu sau:
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a} Ngudi sir dung lao ddng phai ching minh duge 161 cia ngudi lao dong;

b) Phai c6 si tham gia ciia BCH Céng doan co s& (t6 chire dai dién nguoi
lao ddng) ma ngudi lao ddng dang bi xtt Iy ky 1ué‘1t la thanh vién;

¢) Nguoi lao dong phai cé mit va cb quyén tu bao chita, nhd luit su holic
t& chire dai dién ngudi lao dong bao chira;

d) Viéc xtr ly ky luét lao ddng phai duge ghi thanh bién ban.

3. Khéng duoc 4p dung nhiéu hinh thicc xir Iy ky lut lao déng déi véi
mot hanh vi vi pham ky luét lao dong.

4. Khi mdt ngudi lao déng ddng thoi c6 nhidu hanh vi vi pham ky luat lao
dong thi chi 4p dung hinh thirc ky Iuat cao nhét twong tmg véi hanh vi vi pham
ning nhét.

5. Truong hgp ngoai trir:

5.1. Khéng duge xtr Iy ky luat lao ddng dbi v6i ngudi lao dong trong thoi
gian sau day:

a) Nghi 6m dau, didu dudng; nghi vide dwoc sy dong y cha ngudi st dung
lao dong;

-b) Dang bj tam gift, tam giam;

¢) Dang cho két qua ctia co quan 6 thim quyén didu tra x4c minh va két
luin d6i v6i hanh vi vi pham duge quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 125
cta B§ ludt Lao déng nim 2019.

d) Nguoi lao dong nit mang thai; ngudi lao ddng nghi thai san, nudi con
dudi 12 thang tudi.

5.2. Khong xir ly ky luat lao dong &1 voi ngudi lao dong vi pham ky luat
lao ddng trong khi méc bénh tdm than hofic mdt bénh khéc lam mét kha néng
nhén thirc hodc kha ning c’heu khién hanh vi ctia minh.

Pitu 43. Thim quyén xi ly ky luat

1. Nguoi st dung lao dong ¢ quyén tam dinh chi cong viéc clia ngudi lao
dong khi xét thdy viéc vi pham c6 tinh chét phirc tap. Thoi han tam dinh chi
cdng viéc khdng qud 15 ngay, truong hop dic biét khéng qua 90 ngay.

2. TAt ca céc hinh thire xir Iy ky lust déu thude tham quyén ca Gidm déc
Cong ty va theo quy dinh cta Luat Lao dong. Trr cdc dbi twong thude thim
quyén ctia Cht tich Cong ty.

Diéu 44. Thoi hidu xit 1y k¥ lujt lao dong

1.Th&id higu xir 1y ky ludt lao dong tb1 da 12 06 thang, ke tir ngay xay ra
hanh vi vi pham; trudng hep hanh vi vi pham lién quan truc tiép dén tai chinh,

tai san, tiét 16 bi mat cong nghé, bi mat kinh doanh cia Céng ty thi théi higu xi
Iy ky luét lao dong t6i da 14 12 thang.

2. Khi hét thoi gian quy dinh tai myc 5.1, khoan 5, Pidu 42, ma thoi hidu
xu Iy ky ludt lao dong dd hét thi dwoc kéo dai thcn hidu xur 1y ky luét lao dong
nhung t5i da khong qua 60 ngdy ké tir ngay hét thoi glan néu trén,

3. Quyét dinh xur Iy ky ludt lao ddng phai duoc ban hanh trong thdi han
quy dinh tai khoan 1, khoan 2 didu nay.
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Didu 45. Nhitng diéu nguwdi lao dfng khong duge lam

1. Khéng duge déng didn chay may bom, dong mé cdng trinh thuy cong.
Khi chua ¢6 1énh cia thi trudng don vi hodc 1anh dao Cong ty.

2. Khéng dugc st dung dién vao bét ky muc dich gi (ngoai viéc phuc vu
san xudt).

3. Can bd cdng nhan vién cla Cong ty khong duge st dung lao dong
ngoai Céng ty vao lam viéc thay cho minh.

4. Can bd cbng nhan vién khi lam viée & mdi trudng co yéu td nguy hiém
doc hai khéng dugc khdng st dung, phuong tién bao hd lao ddng hodc st dung
khéng ding muc dich.

5. Cén bd cong nhén vién khong dugc thyc hién tral cAc quy trinh, quy
pham trong quan ly si dung céc loai thiét bi, may moc, cdng trinh.

6. Trude khi 1am viée, trong thoi gian lam viéc khong duge udng ruou,
bia va cdc chat kich thich.

_ Pidu 46. Nhitng hanh vi vi pham bi xi& Iy ky lut bing hinh thitc
khién trach.
1. Nhitng hanh vi vi pham sau day da duoc nhéc nhé nhung van tai pham:
- Trong thoi gian lam viée khong deo the ATLD.
o - Su dung trang bi bdo hd lao ddng cd nhén khong ding vdi trang bi dugce
cap.
- Khong thuc hién t6t cong tac vé sinh mdi trucmg, vé sinh cong nghiép.

- Choi trd choi, nghe nhac dién thoai trong gidr lam vige, gi¢ vén hanh
méy, thiét bi.

- Trude khi hét ca ban g1ao sang ca khic khong thyc higén ghi chép sb sach
dling quy dinh, khong sép x8p sb séch, vé sinh noi lam viée.

- Hat thudc trong lac 1am viée, noi hdi hop ddng ngudi, noi ¢6 nguy co
chay nd..

- V1 pham thoi gian 1am vige.

2. Thyc hién tham muu cho Lanh dao Cong ty ddi véi cdng vide duge
giao trén céc linh vurc T8 chitc — Hanh chinh, Tai chinh — K& toén, K& hoach va
quan ly twdi tiéu, K§ thuat va Quan ly cdng trinh khong kip thoi hodc tham muu
sai quy dinh 1am anh hudng dén cong téc chi dao, didu hanh cta Linh dao Cong
ty.

3. Khong tuan thi sy sip xép, phan cong téc cla thi trudng don vi.

4. Cham tr& trong ban giao hd so, tai liéu khi chuyén cong tdc va co biéu

hién khong hop tac, khdng trung thye, gy kho khin cho ngudi tiép nhén cong
viéc.

5. Giao va nhan nhidm vu khdng ding chitc ning giy thét thoat tai san,
cdng quy ctia Cong ty va 1am 16 bi mat thong tin, bi mét tai chinh cta Cong ty.

6. Loi dung nhidm vu chic trach dugc giao cb thai dd nhiing nhidu lam
4nh hudng dén uy tin cia Cong ty.
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7. Khong hoan thanh cong viéc theo thdi gian quy dinh lam &nh hudng
dén cong tic quan ly diéu hanh.
8. Khong kip thoi thuc hién ché dd béo céo, thdng ké céc s6 lidu cong viéc
trude d6 d4 duoc nhic nhé.
9. B6 ca, bd vi tri 1am vige.
10. Phét hién tinh trang bt thuong cta may moc, thiét bj nhung khong
kip thoi bao cdo ngudi co thAm quyén dé x4y ra hu héng may moc thiét bi.

11. Vi pham quy trinh, quy pham trong quan 1y st dung, vén hanh thiét bi,
may moc, cong trinh gdy anh hudng dén an toan, giam tudi tho hodic hu hong
clia thiét bi, may méc, cdng trinh.

12. Khéng tham gia hudn luyén an toan lao ddng, vé sinh lao dong va
phong chéng chay nd. 'Khéng st dung BHLD c4 nhan di duge trang cip, khong
st dung céc trang thiét bi, dung cy BHLD dang quy dinh khi thyc hién nhiém
vy, vi pham céc quy dinh vé An toan - V¢ sinh lao dong.

13. Vi pham quy dinh tai Pidu 30 ndi quy lao dong nay hodc vi pham gy

thiét hai vé tai san ctia Cong ty tir 300.000 dong dén dudi 2.000.000 (hai tridu)
ddng.

14, Khong thuong xuyén kiém tra bao céo cép ¢6 thAm quyén xtt Iy cde tb
chire, c4 nhén vi pham hanh lang bao vé an toan cdng trinh dugc giao quan ly.
15. Vi pham chinh séch K& hoach hoa gia dinh (sinh con thi 3).

” 16. ‘Cc’) hanh yi bao che, tao diéu kién, khéng ngin chin khdng bao cép co
thAm quyén khi thiy vi pham ky luat ctia ngudi lao dong dudi quyén hodc cta
ngudi lao dong khéc.

Piéu 47. Nhirng hanh vi vi pham bi xit Iy k¥ luét bing hinh thic kéo
dai thoi han ning lvong khong qua 06 thang.

1. Ngudi lao ddng bi xtt ly ky luiat khién trach ma tai pham trong thoi gian
chua x6a ky ludt (T4i pham la trudmg hcrp ngudi lao dong lap lai hanh vi vi

pham di bi x{ ly ky luat ma chwa duge xéa ky ludt theo quy dinh tai Didu 126
cua B luét lao ddng ndm 2019).

2. Thiéu trach nhiém khi thyc hién cdng vige lam sai 1&ch hd so, s6 séch,

chimg tir hodc gy thiét hai v& tal san, vt tu thiét bi ciia Cong ty tir 2.000.000
ddng dén dudi 5.000.000 ddng.

3. Ngudi duge giao nhiém vu quén ly quy tw tién xuit tién tir quy cta
Cong ty, Chi nhénh khi khong c6 chimg tlr chi tir 2.000.000 (hai triéu) dén dudi
5.000.000 (nam trigu) ddng.

4. Khéng thyce hién quy trinh, quy pham gﬁy thiét hai v& kinh t& cho Cc")ng
ty, va Phat hién nguy co gdy tal nan lao dong ma khéng béo cdo ngay vdi cap
trén. Khong chip hanh quy dinh vé an toan lao dbng khi sir dung hodc sira chita
thiét bi dién va cc quy dinh v& an todn vé sinh lao dong.

5. C4n bd quan ly true tiép khong giam sat, nhic nhé cong nhén st dung
phuong tién BHLD dwge trang cap ding quy dinh din dén mat An todn lao
dong.
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6. Nghi vd ly do cong ddn tir 03 ngdy dén dudi 05 ngdy trong pham vi 30

ngay ké tir ngay dau tién ty y nghi viée.
7. Chua duge sy cho phép ma dwa nguoi khong phén sy vao nha may dan

dén mat tai san, mat an toan lao ddng.

8. Tu ¢ str dung may tinh cta nguoi khac dé thay dbi sb lidu.

9. Vi pham vé sép xép cong viée dbi v&i lao ddng nlt mang thai va nudi
con nho.

10. C6 hanh vi xtc pham danh dy, nhan phim cla ngudi lao ddng hodc
ngudi sir dung lao dong.

11, B4o khong ding céc tai liéu v& chim céng, tai lidu vé gio may chay
ca.

12. C4 ¥ xé hily théng bao hodc tai liéu cta cong ty.

13. Vi pham ché d6 quy dinh cia Nha nude, ndi quy, quy ché ctia Cong
ty.

14. St dung c4c hinh thirc 16, d&, ¢4 d6 tai noi lam viéc. T8 chirc, danh
bai, danh bac an tién dudi moi hinh thirc tai noi lam viée.

15. Budng long quén 1y, khong hodc cham giai quyet cdng viée trong kha
ning, quyen han, trach nhiém géy thiét hai v& tai san, 4nh hudng dén cong viée

chung.
1 16. Khong thudng xuyén kidm tra bdo c4o cdc clp co thim quyén dé xir ly
td chitc, c4 nhén vi pham hanh lang bdo vé an toan cdng trinh duge giao quan ly.
17. Vi pham quy trinh, quy pham trong quén ly str dung, vén hanh thiét bi,
méy moc, cong trinh lam anh hudng dén cong tic phuc vu san Xut.

18. Vi pham chinh sach K& hoach ho gia dinh (sinh con thit 4 tré én).

19.Co hanh vi bao che, tao didu kién, khong ngén chin, khong bao chp ¢6
thim quyen khi thiy vi pham k¥ ludt clia ngudi lao dong dudi quyén hodc cia
nguoi lao dong khac.

Picu 48. Nhitng hanh vi vi pham bi xit Iy ky luit bing hinh thite cach
chike.

1. St dung danh nghia cta Cong ty dé phuc vu cho viéce riéng, cho muc
dich ¢4 nhan 1am anh hudng dén uy tin va tai chinh cla Cong ty.

2. Can trd giao dich clia Cong ty vi khach hang, hodc nguge lai.

3. Gia mao gidy to d8 lira dbi Cong ty.

4. Trong qua trinh thuc hién chitc trach nhiém vy duge giao, budng long
quan 1y, thidu kiém tra, gidm sat viéc thyc hién nhiém vu cta cip dudi @& chp
dudi lam sai quy dinh géy thiét hai nghiém trong v& tai san va lgi ich cla Cong

ty tir 5.000.000 dong (ndm tridu ddng) trd 1én hodc budng long quén 1y dén dén
tai nan lao dong nghiém trong.
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5. Budng léng quan ly, khong hodc chim gial quyét cOng viée trong kha
ndng, quyen han, trach nhiém gay thiét hai ngh1em trong ve tai san, anh hudng
den cong viéc chung, dit 4 nhén duogc bao cao, xin chi thi ctua cap dudi vé cac
vén dé cdp béach, chinh dang.

6. Thiéu kiém tra, gidm st béo cao cic clp c6 thdm quyén dé xtr ly t6
chirc, c4 nhin vi pham hanh lang bao v€ an todn cong trinh dugce giao quan ly
gay hiu qua nghiém trong hodc dé céc tép thé, ca nhan vi pham quy trinh, quy
pham trong quan ly sir dung, vén hanh thiét bi, may méc, cong trinh giy hiu qua
nghiém trong.

7. Vi pham nghiém trong ché @ quy dinh ctia Nha nuée, ndi quy, quy ché
cua Cong ty.

8. Khong hoan thanh nhiém vy 2 ndm lién tuc.

9. C6 hanh vi bao che, tao didu kién d& cip duéi lam sai quy dinh gdy héu
qué nghiém trong.

Pidu 49. Nhitng hanh vi vi pham bj xi If kj luit bing hinh thirc sa
thai. |
Hinh thitc xi 1y ky luit sa thai duge 4p dung trong nhiing trudng hop sau
day: ‘ .

1. Nguoi lao ddng bi xit Iy ky Tuét kéo dai thoi han nang luong hodc cach
chitc ma tai pham trong thoi gian chua x6a ky tudt.

2. Ngudi lao dong tu y bo vige 05 ngay cong don trong thoi han 30 ngay
holic 20 ngay cdng don trong thdi han 365 ngay tinh tir ngay dau tién tr ¥ bo
viéc ma khéng ¢6 1y do chinh déing (Trudng hop duge coi la c6 1y do chinh dang
bao gdm thién tai, hda hoan, ban thén, thén nhén bj & bm co x4c nhén cla co s
khém bénh, chita bénh c6 thdm quyen va trudng hop khac duge quy dinh trong
ndi quy lao ddng).

3. C6 hanh vi trdm cap, tham 6, hanh vi lién quan den tham 6, trdm cap tai
san gy thiét hai v& kinh té, tai san clla Cong ty. (trdm cép tai san cla bét ct ai;
Iay vat tu vAt lidu cta Cong ty dé lam dd vat cd nhan hodic dwoc giao quan ly
tién bac, tai san cta Céng ty nhung d3 loi dung chitc ning, nhiém vu dé chiém
doat).

4. Thiéu kiém tra, gidm sat cOng trinh dwoc giao quéan 1y dé cac th chiie,
¢4 nhén vi pham hanh lang bao vé€ an toan cbng trinh gdy hiu qua nghiém trong
hodc vi pham quy trinh, quy pham trong quan ly s& dung, vén hanh thiét bi, may
moc, céng trinh gay hau qua nghiém trong.

5. Ngudi duge giao nhiém vy quan 1y tai chinh quéan 1y qui tu tién xudt
tidn tir qu§ cta Céng ty, Chi nhinh khi khong cé6 chimg tir chi tir 5.000.000
(ndm triéu) dong trd lén.

6. Trong cdng tac quan ly tai chinh, khong tuén thi quy trinh, quy dinh
chuyén mdn, nghiép vu dAn dén thét tai san cia Cong ty véi sb tién tir 5.000.000
ddng (ndm tridu dong) tré 1én.
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7. Vi pham quy trinh, quy pham trong quan ly sir dung, vAn hanh thiét bi,
méy moc, cong trinh dan dén thiét hai nghiém trong vé tal san cta Cong ty hodc
din dén tai nan lao d6ng nghiém trong.

8. Vi pham nghiém trong ché d6 quy dinh ctia Nha nude, ndi quy, quy ché
ctia Cong ty.

9. Cé ¥ gly thuong tich (db1 voi bit ¢t ai trong pham vi noi lam viée).

10. St dung ma tay tai noi lam viée.

11. Tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mét cong nghé, xdm pham quyén s& hitu
trf tué cta ngudi st dung lao ddng gom cac hanh vi sauw:

a) Ngum lao ddng ¢ bd phén van phong khéng gilt bi mat tai liéu kinh
doanh, phan mém cdng nghé, phidn mém tinh lwong, phuong thire quan ly, cac
thdng tin gi4 c4, cic phuong an chi dao kinh doanh, cac ban thiét ké san pham
cac du an mo rong cia cong ty;

b) Nguoi lao dong & bd phan san xut tiét 16 quy trinh 1am viée, quy trinh
san xuét cta cong ty;

12. C6 hanh vi gay thiét hai nghiém trong v& tai san, loi ich cta Cong ty
c6 gia tri thiét hai tit 5.000.000 ddng (Nam triéu ddng) trd 1én;

13. Pe doa giy th;@t hai dic biét nghiém trong v& tai san, loi ich cla
ngudi st dung lao ddng gdm nhing hanh vi sau:

a) Cé v béo ddng cina hda trong khi khodng xay ra hoa hoan;

b) C6 tinh pha huy mdy moe, dung cu nguyén vat liéu hode vat tu, van
kién quan trong cta cdng ty. Vi pham nghiém trong quy ché quan 1y khéc cla
cong ty.

Pidu 50. Nhitng quy dinh cim khi xir Iy ky luit lao d9ng

1. Xam pham stc khoe, danh dy, tinh mang, uy tin, nhén phém cla ngudi
lao dong.

2. Phat tién, cét luong thay viée xtr Iy ky luét lao ddng.

3. X ly ky ludt lao dong 461 v&i ngudi lao dong 6 hanh vi vi pham
khong duge quy dinh trong ndi quy lao d0ng hodc khong thoa thuin trong hop
d6ng lao dong d3 giao két hodc phap lut vé lao dong khong c6 quy dinh.

Pidu 51. Boi thuwdng thigt hai

1. Ngum lao ddng lam hu héng dung cu, thiét bi hodc c6 hanh vi khic giy
thist hai tai san cua ngudi sit dung lao dong thi phai bdi thudng theo quy dinh
cia phdp luat.

Truomg hop ngudi lao dong ghy thiét hai khong nghiém trong do so suat
vai gia tri khong qué 10 thang luong tb1 thiéu Vung do Chinh pht cong bd duoc
ép dung tai noi nguoi lao dong lam viéc, thi nguoi lao dong phai bdi thudmg
nhidu nhit 14 03 thang tién luong va bi khéu trir hing thang vao luong theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 102 ctia BS luat Lao ddng.

2. Nguoi lao dong lam mét dung cuy, thiét bi, tai san ctia nguoi st dung lao
d6ng hodc tai san khac do ngudi st dung lao ddng giao hodc tiéu hao vit tu qua
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dinh mtc cho phép thi phai bbi thuong thiét hai mot phﬁn hodc toan bo theo thoi
glé thj truong; truong hop co hop dong trach nhiém thi phai bdj thuong theo hop
dong tréch nhiém;

Truong hop do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh, tham hoa, su kién
xay ra khach quan khoéng thé luong trude duoc va khong thé khic phuc dugc
mac du dd dp dung moi bién phap can thiét va kha ning cho phép thi khéng phai
bdi thuong. '

Diéu 52. Thim quyn xir Iy bdi thwong thiét hai

Vige xit Iy ky lugt boi thuong thiét hai thude thim quydn ctia Gidm déc
cong ty va theo quy dinh cua Ludt Lao dong. Trir céc truong hop thube thim
quyén ctia Chit tich coéng ty.

Chwong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 53. Sira doi, bd sung va xi Iy cac vin dé phat sinh
, 1. Khi cac quy dlnh ctia phap luét ¢6 lién quan Vé} d;ﬁcﬂ diém, didu kién thuc
té ctia Cong ty thay doi thi Noi quy nay s& dugc sira d6i, bd sung va dang ky lai
theo dung quy dinh.

2. Ngudi lao dong c6 quyén tham gia dong gop y kién stra déj, bd sung
thong qua dai dién hop phap ctia minh 12 to chue Cong doan. Gidm dbe cong ty
cé, trach nhiém? xem xét, quyét dinh viéc sira ddi, bd sung sau khi tham khao y
ki€n cua tép thé ngudi lao dong.

Didu 54. Hiéu Iyc thi hanh

1. Noi quy ndy duge diang ky véi S& Lao déng-Thuong binh va X4 héi
Thanh Héa theo quy dinh ctia phép luét lao dong.

2. NOi quy nay c6 hidu luc thi hanh sau thei han 15 ngay, ké tir ngay S¢
Lao ddng-Thuong binh va X& hoi Thanh Héa nhin dugc ddy du hd so dang ky
Ndi quy lao dong.

Pidu 55. Trach nhiém thi hanh

L. Trudng céc phong, Gidm dbc cac Chi nhénh phéi hop véi Cong doan té
chirc thuc hién va phd bién rong rai dén nguoi lao dong. Nhitng néi dung chinh
clia Noi quy duge nidm yét & nhitng noi can thiét trong Cong ty.

2. Moi nguoi lao dong, céc don vi, bd phén thugc Céng ty TNHH mot
thanh vién thily lgi Bic S6ng M3, c6 trach nhiém v4 nghfa vy chip hanh nghiém
tlc, triét dé Noi quy nay./.

Noinhin:

-S&¢ LD TBXH (Blc);

- Chu tich Céng ty (B/c);
- Ban Giam déc C.ty;

- Kiém soét vién C.ty;

- Thu trudng céc don vi;

-BCH CPB co sd; )
- Luu: VT, TC-HC. Dang Pinh Tuan
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