UBND TiNH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
C. TY TNHH MTV THUY LOT Doe lap - Tw Do - Hanh Phiic
BAC SONG MA

Thanh Héa, ngay 04 thang 6 nam 2021

NOQI QUY LAO PONG

Cén ¢t Bo ludt Lao Pong sd 45/2019-QH14 ngay 20/11/2019 c6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 01/01/2021;

Cén ct Nghl dinh s6 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb didu cta bd Luat Lao Dong vé
didu kién lao ddng va quan hé lao dong;

Can ot Thong tu s& 10/2020/TT-BLDTBXH ngay 12/11/2020 cta Bo
LPTBXH hudng dan mot so ndi dung tai bd luat Lao Dong ndm 2019,

Cén o Pidu 18 td chitc va hoat ddng cta Cong ty TNHH mét thanh vién
thuy loi Bac Song M4, d& duge Cha tich UBND tinh Thanh Hoa phé duyét tai
Quyét dinh s6: 2354 /QD-UBND ngay 14/7/2016;

Dé ning cao trach nhiém quéan 1y lao déng cta Cong ty chit ché thong
nhét cing nhu X4c dmh 1% trach nhiém cta ngudi lao dong, dép Gmg t6t nhu ciu
phuc vu sén xut, o1 séng ctia can bd cong nhan vién trong Cong ty;

Sau khi trao dbi théng nhét véi Ban chap hanh Céng doan co s& Cong ty
Giam dbc Cong ty TNHH mét thanh vién thuy loi Béc Séng M3 ban hanh

ndi quy lao ddng dé thit trudng cac don vi, phong va toan thé can bd cong nhan
vién tudn tht thue hién ding ndi quy nay,

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dieu 1. Noi dung va muc dich

Nbi quy lao dong 14 nhiing quy dinh v& ky lut lao dong ma ngudi lao
dong phai thuc hién khi lam viée tal doanh nghiép; quy dinh viée xt ly a6i voi
ngudi lao ddng ¢d hanh vi vi pham ky Iuat lao dong; quy dinh trach nhiém vt
chét dbi voi nguoi lao ddng vi pham ky ludt lao dong 1am thiét hai dén tai san
cta Cong ty.

Piéu 2. Pham vi ap dung

Nbi quy lao dong ap dung déi voi tat i ngudi lao dong lam vide trong
doanh nghiép theo céc hinh thirc va céc loai hop dong lao ddng, ké ca nguoi lao
dong trong thot gian tap viée, thir viée, hoc nghe.

Piéu 3. Ap dung, sira dbi va b sung

- Nhitng van d& khong duoc quy dinh trong ndi quy lao déng nay s& dugc

giai quyet theo nhiing quy dinh cia Luét lao dfng va cac vin ban phap ludt khac
hwémng dén Luat lao dong.



- Ty thude vao sy thay ddi chinh sach Céng ty, Luat lao déng va va méi
truong hoat ddng kinh doanh, nhiing diéu khoan ctia ndi quy lao dong c6 thé
duge sira dbi, bd sung tiy timg tmong, hop. Cong ty s€ dang ky cac sua dbi nay
tai s& Lao déng thuong binh xi hoi va thong bao cho tat ca Ngudi lao dong.

Picu 4. Hiéu lyec:

quy dinh trong ban néi quy lao d6ng niy c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay duoc so
Lao dong thuong binh x3 hoi tinh Thanh Hoa xac nhan ding ky.

Chwong Il
THOI GIAN LAM VIEC-NGHI NGOI-NGHI PHEP VA LAM THEM GIQ
Muc 1
THOI G10 LAM VIEC
Pidu 5. Thoi giv 1am viée binh thwong

Ban ni quy lao dong ndy gom 09 Chuong, 55 Biéu va nhitng ni dung

Thoi gid lam viée binh thucmg bao gbm: Lam viéc, hoc tap, hoi hop, tip
huén, huén luyén an toan lao dong, vé sinh lao ddng, cong tac khac theo sy phén
cbng hodc didu dong clia ngudi sir dung lao dong.

1. Bbi véi khbi vin phong:

- Thoi gian 1am viée mia hé tlr ngay 16 thang 4 ¢én 15 thang 10:

+ Budi sang: Tir 7 gid 00 phit dén 11gid 30 phut.

+ Budi chidu: Tir 13 giv 30 phat dén 17gid 00 phit.

- Thoi gian 1am viée miia dong tir ngly 16 thang 10 dén 15 thang 4:
+ Budi sang: T 7 gior 30 phit dén 12 git 00 phut.

+ Bubi chidu: Tir 13 gi¢y 00 phit dén 16 gid 30 phut.

Ngay lam viéc hang tuan: Tir thit 2 dén thi 6 (40 gid/tudn).

2. Doi véi don vi san xuadt (Cum, to, tram bom.....) Thoi gian lam viée
chia theo ca: Thoi gian moi ca 14 8 tiéng cu thé:

-Ca 1: Tlr 6 gitr dén 14 gio.

-Ca2: Tur 14 gid d&én 22 gio.

-Ca3: Tir 22 git dén 6 gid séng.

Pitu 6. Gid lam viée ban dém

Gi&r 1am viée ban dém dugc tinh tir 22 gir dén 6 gidr sing ngdy hom sau.

Piéu 7. Lam thém givr

1. Lam thém gi¢ 1a khoang thoi gian lam viée ngoai thoi git 1am viée binh
thuong duge quy dinh trong Ni quy Lao dong.

2. Khi cén ngudi Lao dong 1am thém gid, ngudi st dyung lao dong s& thoa
thudn véi ngudi lao ddng. Viéc 1am thém gid chi duge tién hanh khi dap tmg di
céc didu kién sau day:



a) Pugc su déng y cua ngudi Lao dong;

b) Béo dam 86 gidr 1am thém cta ngum lao dong khong qua 50% sd gir lam
viéc binh thudmg trong 01 ngdy, khong qué 40 gi trong 01 thang va khong qua
200 gid trong 01 nam. Trir trudng hop quy dinh tai khoéan 3 didu 107 b6 Luat lao
dong.

¢) Sau mdi dot Iam thém gid nhiéu ngay lién tuc trong thang, nguot st
dung lao dong bé tri d& ngudi lao ddng duge nghi bu cho s6 thoi gian di khong
duge nghi.

Piéu 8. Lam them gioy trong nhitng truong hep dic biét

Cong ty cb quyen yéu cau ngudi lao dong lam thém gio vao bit k¥ ngdy ndo
va ngudi lao dong khéng dugc tir chdi trong cac trudmg hop sau day:

1. Thyc hién 1énh dong vién, huy dng bao dam nhiém vu qudc phong, an

ninh trong tinh trang khén cép vé qubc phong, an ninh theo quy dinh cla phép
ludt;

2. Thye hién cac cdng vibe nham bio vé tinh mang con nguoi, tai san cua

¢o quar, to chirc, c4 nhan trong phong ngira va khic phuc hiu qua thién tai, hoa
hoan, dich bénh va tham hoa.

Muc 2
THOI GIO NGHI NGOI
Piéu 9. Nghi trong gi¥ 1am viée

1. Nguoi lao dong lam viéc theo thoi glor lam viéc quy dinh tai Pidu 5 clia
Nbi quy nay tlr 06 gidy trd 1én trong mdt ngay thi duge nghi gitta gi&r it nhat 30
pht lign tuc, 1am viée ban d&m thi duge nghi gitta gio it nhéit 45 pht 1ién tuc.

Trudmg hop ngudi lao dong lam viée theo ca lién tuc tir 06 gid trd 18n thi
thoi gian nghi gitra gidy duge tinh vao gio lam vige.
2. Ngoeu thoi gian nghi gilta gi quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Bleu

nay, ngum lao dong con duoc nghi ngan dé giai quyet nhu ciu ca nhan nhu udng
nudce, vé sinh c& nhén.

Pidu 10. Nghi chuyén ca

Nguoi lao dong 1am viéc theo ca dugce ngh1 it nhét 12 gio d6i voi cac TB,

cbng 16n tap trung, va t61 thidu 1a 8 giv dbi véi cac TB, cong nhd trude khi
chuyén sang ca lam viéc khéc.

Pidu 11. Nghi hang tuin

Nguoi lao ddng thude khoan 1 Didu 5 duoc nghi hing tudn 02 ngay thi
bay va chu nhat

Pidu 12. Nghi hing nim (nghi phép)

1. Ngudi lao ddng c6 di 12 thang lam viéc cho Cong ty thi dugc nghi
phép nam, hudng nguyén luong theo hop ddng lao ddng nhu sau:

12 ngay lam viée ddi véi ngudi lam cdng viée trong didu kién binh
thuong;

2. Cong ty quy dinh lich nghi hing nim sau khi tham khao y kién cua
ngudi lao ddng va s& thong bao trudce cho ngudi lao dong.
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3. Nguoi lao déng co thé thoa thuan véi Cong ty d8 nghl hing nam thanh
nhiéu 14n hodc nghi gbp t5i da 03 nam mot 1An.

4. Khi nghi hang nim, néu ngu'm lao ddng di bang cac phuong tién duong
bd, dudng sit, dudng thiy ma sb ngay di duomg ca di va vé trén 02 ngay thi tr
ngay thir 03 tror di duge tinh thém thoi gian di dudng ngoal ngay nghi hing nim
va chi duoc tinh cho 01 14n nghi trong nam.

Piéu 13. Ngay nghi hing nim ting thém theo thim nién 1am viée

Ctt mdi 05 niam lam viée lién tuc cho Coéng ty thi sd ngay nghi héng nam
clia ngudi lao ddng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Néi quy lao dong nay
duoc cdng thém 01 ngay.

Didu 14. Thi gian dwgc coi 12 thoi gian lam vige cia ngudi lao ding
dé tinh so ngay nghi hing nim

1. Thot gian hoc nghe tap. nghé d& 1am viéc cho Cong ty theo cam két

‘trong hop ddng hoc nghé, tap nghe.

2. Thii gian thir viée theo Hop ddng lao ddng sau d6 lam viéc cho Cong
ty.

3. Thdi gian nghi viée riéng ¢6 hudng lwong theo khoén 1 Didu 115 cla
B9 luét lao dong.

4. Thoi gian nghi viée khong hudng luong ndu duge Cong ty dong ¥
nhung cdng don khong qua 01 thang.

5. Thoi gian nghi do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép nhung céng dén
khéng qua 6 thang.

6. Thoi gian nghi do dm dau nhung cong ddn khéng qua 02 thang.

7. Thoi gian nghi hudng ché d6 thai san theo quy dinh ctia phép luat vé
bao hiém x& hol.

8. Thai gian nghi dé hoat ddng cong doan theo quy dinh cta phap luét vé
cong doan.

9. Thoi gian phai nglmg viée, nghi viéc khong do 161 ctia nguoi lao dong.

10. Thoi gian nghi vi bi tam dinh chi cdng viéc.

11. Thoi gian b tam gift, tam giam nhung duoe trd lai lam viéc do duge
co quan ntha nudc ¢o thdm quyén két luan khong pham tdi.

Pitu 15. Tam img tién lwong, tidn tdu xe di dudng ngay nghi hing

-

nam
1.Khi nghi hing nim, ngudi lao dong duge tam (mg trude mdt khodn tién
it nhét bing tién luong ctia nhitng ngay nghi.
2. Tién tiu xe va tién luong nhitng ngdy di dudng do hai bén thoa thuén.
Pidu 16. Thanh toan tién lrong nhitng ngly chua nghi
1. Nguoi Jao dong do théi vige, bi mat viéc 1am hofc vi cac ly do khac ma

chua nghi héng nim hoiic chua nghi hét sb ngay nghi hing nim thi dugc thanh toan
bing tién nhimg ngiy chua nghi.



2. Nguoi lao dong c6 dudi 12 thang lam viéc thi thoi gian nghi hang ndm

dwoe tinh theo ty 18 twong ung voi sd thoi gian lam viée.
Muc 3
NGHI LE, NG VIEC RIENG, NGHI KHONG HUONG LUONG

Pidu 17. Nghi 18, tét

1. Ngu&yi lao ddng duoc nghi lam viée, hudng nguyén luong trong nhiing
ngay 1€, tét sau day:

a) Tét Duong lich 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

b) Tét Am lich 05 ngay (do Cong ty lua chon 01 ngay cubi nam va 04
ngay diu nam am lich hodc 02 ngay cudi ndm va 03 ngay dau nam am lich);

¢) Ngay Chién théng 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

d) Ngay Qudc t8 lao ddng 01 ngay (ngay 01 thang 5 duong lich);

9 Ngay Quéc khanh 02 ngdy (ngay 02 thang 9 duong lich va 1 ngay lién
ké trude hodc sau);

e) Ngay Gid T6 Hing Vwong 01 ngay (ngay 10 thang 3 &m lich).

2 Néu ngay nghi hing tuln tring v6i ngay nghi 15,‘tét quy dinh tai khoan
1 Diéu nay thi nguoi lao dong duge nghi bu ngay nghi hing tuan vao ngay lam
viée ké tiép.

Pidu 18. Nghi viée riéng, nghi khong hwéng lwong

1. Ngudi lao dong duoc nghi viée riéng ma van hudng nguyén luong
trong nhitng trudng hop sau day:

a) Két hén: nghi 03 ngay;

b) Con két hon: nghi 01 ngdy;

c) Cl}a dé, me dé, chg nudi, me nudi; cha de, me dé, cha nudi, me nudi clia
vo hodc chong; vg hodc chong; con d&, con nudi chét: nghi 3 ngay.

2. Ngudi lao dong duoge nghi khong huong lwong 01 ngay va phai thong
béo v&i ngudi st dung lao dong khi ong ndi, ba ndi, éng ngoai, ba ngoai, anh,
chi, em rudt chét; bo hodc me két hon; anh, chi, em rudt ket hon.

3. Ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Didu ndy ngudi lao ddng ¢6 thé
thoa thuén véi Céng ty dé nghi khong hudng luong.

4. Trudmg hop dac biét duge giam dbc cong ty dbng ¥ cho nguoi lao dong
nghi khong luong, do hoan canh gia dinh bi thién tai, hoa hoan:

5. Ngoai quy dinh tai khoén 4 didu nay ngudi lao dong cé thé thoa thuan
véi ngudi st dung lao dong d€ nghi khong hudng lwong theo quy dinh cta luat
lao ddng.

Muc 4
NGHI HUONG CHE PO OM DAU, THAI SAN

Pidu 19. Thoi gian hudng ché a9 6m dau

1. Thoi gian t61 da huéng ché do f)m dau trong mot nam adi véi nguoi \lao
ddng tinh theo ngay lam viéc khong ké ngay nghi 1, nghi Tét, ngay nghi hang
tuan va duoe quy dinh nhu sau:



Lam viéc trong didu kién binh thuong thi duge hwdng 30 ngay péu da
dong bao hiém x& hdi dudt 15 nam; 40 ngay néu dd dong tir dd 15 ndm dén dudi
30 ndm; 60 ngay néu dd dong tir 4t 30 nam trd 1én;

2. Nguoi lao dong nghi viée do méc bénh thugc Danh muc bénh cén chita
tr1 dai ngay do Bo Y té ban hanh thi duge hudng ché d6 6m dau nhu sau:

a) Thi da 180 ngay tinh c& ngay nghi 18, nghi Tét, ngay nghi hing tudn;

b) Hét thoi han hudng ché d6 6 om dau quy dinh tai diém a khoan nay ma
van tiép tuc diéu tri thi duge huong tiép ché do dm dau v6i mire thip hon nhung
thoi gian huéng toi da bang thoi gian da déng bao hiém x4 hai.

Pidu 20, Thoi gian hwdng ché dd khi con 6m dau

1. Thoi gian hudng ché o khi con ém dau trong mot ndm cho mdi con
duge tinh theo s6 ngay chdm soc oon t6i da 1a 20 ngay lam viéc néu con dudi 03
tudi; t6i da 12 15 ngay lam viéc néu con tir da 03 tudi dén dudi 07 tudi.

2. Truong hop ca cha va me cung tham gia bao hidm x& hoi thi thoi
gian hudng ché do khi con 6m dau ctia mdi ngudi cha hoic nguoi me theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Thoi g1an ngh1 viée hudng ché d6 khi con ém dau quy dinh tai D1eu nay
tinh theo ngay 1am viéc khéng ké ngay nghi 18, nghi Tét, ngay nghi hing tuin.

Didu 21. Dudng sike, phuc hdi site khée sau khi 6m dau

1. Nguoi lao dong dé nghi viéc hudng ché do 6m dau du thdi gian trong
mét nam theo quy dinh tai biéu 19 cua Nbi quy lao dong nay, trong khoéng thoi
gian 30 ngay dau trd lai 13m viée ma stc khoe chua phuc hdi thi duge nghi
dudng stre, phue hdi sirc khoe tir 05 ngay dén 10 ngdy trong mdt nam.

Thei gian nghi dudng stc, phuc hoi sttc khoe bao gdm ca ngay nghi 18,
nghi Tét, ngay nghi hing tuln. Trudmg hop 6 thoi gian nghi dudng sic, phuc
héi sirc khoe tir cudi nam trude chuyén tiép sang dAu nam sau thi thoi gian nghi
do6 duge tinh cho ndm trude.

2. $6 ngay nghi dudng strc, phuc h01 strc khoe do ngudi st dung lao dong
va Ban Chép hanh cdng doan co s& quyét dinh.

Piéu 22. Thoi gian hwong ché dd khi sdy thai, nao, hit thai, thai chét
lru hoac pha thai bénh 1y

1. Khi sdy thai, nao, hat thai, thai chét luu hoic phé thai bénh 1y thi lao
dong nit duge nghi viée huong ché db thai san theo chi dinh cta co s& khém

bénh, chita bénh c6 thdm quyén. Thoi gian nghi viéc t8i da duge quy dinh nhu
sau;

a) 10 ngay néu thai dudi 05 tudn tudi;
b) 20 ngay néu thai tir 05 tudn tudi dén dudi 13 tudn tudi;
¢) 40 ngay néu thai tir 13 tudn tudi dén dudi 25 tudn tudi;

d) 50 ngay néu thai tir 25 tuin tudi tré 1en.



2. Thoi gian nghi viée huorng ché d6 thai san quy dinh tai khoan 1 Piéu
ndy tinh ca ngay nghi 18, nghi Tét, ngay nghi hdng tuan.

Piu 23. Thoi gian hwdng ché dd kbi sinh con

1. Lao ddng nit sinh con dwge nghi viée hudng ché d6 thai san trudc va
sau khi sinh con 1a 06 thang. Trucmg hop lao dong nft sinh d6i trd 1én thi tinh tt
con thit hai trd di, cir moi con, ngwdi me duge nghi thém 01 théang.

Thoi gian nghi hudng ché d6 thai san trwde khi sinh t61 da khoéng qué 02
thang.

2. Lao dong nam dang dong bao hiém x3 hoi khi vo sinh con duge nghi
viéc hudng che dd thai san nhu sau:

a) 05 ngay lam viéc;

‘ bq) 07 ngay lam viéc khi v sinh con phai phéu thuat, sinh con dudi 32

tudn tudi;

¢) Trudng hop vo sinh d61 thi duge nghi 10 ngay lam vigc, tir sinh ba trd
1én thi ¢t thém mai con dugc nghi thém 03 ngay lam vige;

d) Trudng hop vo sinh d6i tro 1én ma phai phéu thuat thi dugc nghi 14
ngay lam viéc.

Thot gian nghi viéc hudng ché‘ do thai san quy dinh tai khoan nay dugc
tinh trong khoang thoi gian 30 ngay dau ké tir ngay v sinh con.

3. Trudng hop sau khi sinh con, néu con dudi 02 thang tudi b chet thi me
dugc nghi viéc 04 thang tinh tlr ngdy sinh con; néu con tir 02 thang tubi try 1én
bi chét thi me dwoc nghi vige 02 thang tinh tlr ngay con chét, nhumg thoi gian

nghi viéc huong ché & thai san khong vuot qua thoi g1an quy dinh tai khoan 1

bibu nay; thoi glan ndy khéng tinh vao thoi gian nghi viée riéng theo quy dinh
ctia phéap ludt vé lao dong.

4. Trudng hop chi c6 me tham gia bao hidm x& hoi ho#c ¢4 cha va me déu
tham g1a bao hiém x& hoi ma me chét sau khi sinh con thi cha hodc ngum truc
tlep nudi dudng duge nghi viéec hudng chd d6 thai san d6i v6i thoi gian con lai
ctia nguoi me theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay. Trudng hop me tham gia bao
hiém x& hoi nhu’ng khéng du diéu kién quy dinh tai khoan 2 hoédc khoéan 3 biéu
31 ctia Luft ndy ma chét thi cha hodc ngudi truc tiép nudi dudng dwoc nghi viée
huéng ché ¢ thai san cho dén khi con @i 06 thang tudi.

5. Truong hop cha hodc ngudi truc tiép nudi duong tham gia bao h1em xa
hoi ma khong nghi viée theo quy dinh tai khoan 4 Pidu nay thi ngoai tién luong

con duge hwong ché dd thai san d6i véi thoi gian con lai cla me theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay.

6. Truong hop chi ¢6 cha tham gla bao hidm xi hdi ma me chét sau khi
sinh con hodc gip rii ro sau khi sinh ma khong con du stc khoe dé chim soc

con theo x4c nthan clia co s& khdm bénh, chita bénh c6 tham quyen thi cha dugc
nghi viéc huéng ché dd thai san cho dén khi con du 06 thang tudi,

7. Thoi gian huéng ché d9 thai san quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4,5va 6
Diéu ndy tinh ca ngay nghi 18, nghi Tét, ngay nghi hing tuén.



Pidu 24. Thoi gian hwdng ché d§ khi kham thai, thoi ky kinh nguyét
_ L. Trong thai gian mang thai, lao ddng nft dugc nghi vige dé di kham thai
05 lan, mdi lan 01 ngay, trudmg hop & xa co so khém bénh, chita bénh hodc
ngudi mang thai ¢6 bénh 1y hodc thai khoéng binh thuong thi duge nghi 02 ngay
cho mdi 1an kham thai.
2. Thoi glan nghi viéc hudng ché @9 thai san quy dinh tai Bieu nay tinh
theo ngay lam viéc khong ké ngay nghi I&, nghi Tét, ngay nghl hing tudn.

3. Lao d9ng nft trong thoi gian hanh kinh duoc nghi mbi ngdy 30 pht, to1
thidu 13 03 ngay trong mot thang, vin hudng nguyén hwong theo hop dong.

Piéu 25. Thoi gian hudng ché d khi nhdn nudi con nudi

Ngudi lao d‘ong nhén nudi con nudi dudi 06 thang tudi thi duge nghi viée
hudng ché d6 thai san cho dén khi con df 06 thang tudi. Trudng hop ca cha va
me cing tham gia bao hidm xi hoi da diéu kién hudng ché d6 thai san quy
dinh tai khoén 2 Dlieu 31 ctia Luit Bao hiém x& hoi thi chi cha hodc me duge
nghi viéc hudng ché d9.

Didu 26. Théi gian huéng ché @6 khi thuce hién cic bién phap trdnh
thai

1. Khi thye hién c4c bign phép trénh thai thi ngudi lao dong duge hudng

ché 49 thai san theo chi dinh cla co s¢ khém bénh, chita bénh c6 thdm
quyén. Thoi gian nghi viée t61 da duge quy dinh nhy sau:

a) 07 ngay dbi véi lao dong nit dit vong tranh thai;

b) 15 ngay dbi véi ngudi lao dong thue hién bién phép triét sén.

2. Thoi gian hudng ché do thai san quy dinh tai khoan 1 Piéu nay tinh ca
ngay nghi 13, nghi Tét, ngay nghi hing tuln.

Piéu 27. Lao d6ng nit di 1am trwéc khi hét thoi han nghi sinh con

1. Lao ddng nit ¢ thé di lam trude khi hét thoi han nghi sinh con quy dinh

tai khoan 1 hoéc khoan 3 Diéu 34 cua Luét Bao hiém xa hoi khi ¢6 da cac didu
kién sau day:

a) Sau khi d& nghi huong ché db it nhét duge 04 thang;

b) Phai béo trude va duoe Gidm dbe Cong ty dong .

2. Ngoai tién lwong cta nhfing ngay lam viée, lao dong nit di lam trude
khi hét thod han nghi sinh con van duge hudng ché d6 thai san cho dén khi hét
thoi han quy dinh tai khoan 1 hodc khoan 3 Diéu 34 ctia Luit Bao hiém x3 hoi.

Chuong 111
TRAT TU TRONG DOANH NGHIEP

Didu 28. Trach nhiém c4 nhin trude tip thé

Mbi thanh vién trong doanh nghiép tir ngudi st dung lao dong dén ngu:cn
lao ddng phai nang cao y thitc trach nhiém ctia minh trudce tap thé, thyc hién céc
quy dinh cla Cong ty, ndi quy lao dong, lam tron trach nhiém trén cuong vi

cbng tac dugc giao voi phuong chim “Séng lam viée theo hién phap va phap
luat”.



Picu 29. Chirc ning, nhiém vu va quan hé cong tac

1. Mdi thanh vién trong doanh nghiép can clr chirc nang nhiém vu cua
minh d& x4c dinh quan hé cong tac, gifta cap trén va chp dudi, mdi ‘qudn hé gifta
cac phong, don vi co s¢ dam bao ding nguyén téc, ky curong. Pdng thoi phcn

hop chit chg, binh ding, t6n trong, doan két xdy dung co quan, don vi vimg
manh.

- Ngudi lao dong ¢6 trach nhlem thyre hién ding cac cong viéc dugce giao.
Tuén thd theo sy phéan cong, sip xép cdng vide cla cap trén.

- Tulln thu thoi gian lam viée va thoi gian nghi ngoi dé quy dinh tai Didu
5 cua Noi quy nay, khéng di lam tr€ hoic ving mét mad khong Xin phep hodc
khéng c6 ly do chinh dang Phai théng bao cho cép trén biét mdi khi i vi trf
lam viéc hodc ra ngoai cdng tac. Trong gid lam viéc khdng duogc lam bit cir
cOng viéc riéng nao ngoai cdng viée duge giao.

- Nguoi lao dong phai co6 thai dd tich cuc, 6 tinh than trach nhiém trong
cdng viéc. Trang phuc thich hop véi méi truong lam viée van phong. béi véi
c6ng nhan phai mic trang phuc bao h lao ddng theo quy dinh.

2. D6i v6i cén bg vién chire thira hanh & cac don vi phong ban, nhén vién
14i xe, bdo vé ... trong qud trinh lam nhiém vu trén cuong vi cua minh, hang

ngay thudng xuyen glao tiép v4i khach dén 1am viée hoa nha, lich sy, nhim ting
cudng thém céc moi quan hé cho ca hai bén.

3. Dbi véi cong nhéan lao dong & tAt ca céc linh vy trong Cong ty déu
phai chap hanh nghi€m chinh cac ménh 1énh san xudt, chiu su chi dao ctia cén

b6 didu hanh, su phin cong cla don vi truc tiép quan 1y minh va tham gia bao
v€, an ninh trdt tu trong co quan.

4. Giam dbc cong ty va to chirc Cong doan pho1 hop t6 chirc tuyén truyen
dong vién moi cdn bd cong nhén vien, thi dua phan diu hoan thanh vuot murc ké
hoach san xuét kinh doanh bang nim.

5. Trong qué trinh san xuét kinh doanh khi can bd hodc cong nhén lao
dong, khong chip hanh céc quy dinh v& thoa uwdc lao dong tip thé, ndi quy lao
dong, ché d6 chinh sach, phap ludt Nha nuwde va cic quy dinh tai didu nay s& bi
xit 1y ky ludt theo quy dinh.

Pieu 30. Cac hanh vi bi nghiém cam

Trong sudt thdi gian 1am viéc va trong pham vi noi lam vigc, nguoi lao
dong khong duoge thuc hién cac hanh vi sau:

a) Hit thude trong lac 1am viée, noi héi hop ddng ngudi, noi ¢6 nguy co
chay no...

b) Udng ruou bia, sir dung chét kich thich trong git 1am viée va dén noi
lam viéc v&i hoi men, chat kich thich;

¢) Ngin can ngudi lao ddng khéc thuc hién cong viée; vi pham ATLD,
VSLD.

d) Co hanh vi trai dao dirc hodc khong ding dén tai noi lam viée;
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e) CS y cudng ép, lang nhuc, de doa hoic doa ddm ngudi lao dong khac;

g) C6 y gay thwong tich cho ngudi lao déng khac hodc dbi tac, khach hang
cua cong ty;

h) Stt dung ma tuy tai noi lam viéc;

i) T4 chirc danh bai, danh bac dudi moi hinh thic tai noi 1am viée;

]) Tang trit ma tuy, vil khi, chdt nd, nhiing vat dung nguy hiém holc bj
cam khéc tai noi lam viéc;

k) C8 ¥ gay thiét hai hodic trdm cép tai san cta cdng ty hodc tai san cia
ngudi lao dong khac;

1) Quiy rdi tinh duc, cdc hanh vi quiy rdi khéc hodc phén biét déi xir dbi
v6i ddng nghiép.

Chuwong 1V
AN TOAN LAO PONG, VE SINH LAO PONG
TAI NOI LAM VIEC
Pidu 31. An toan lao ddng, vé sinh lao dong;
1. Nguoi lao ddng dugc ngudi st dung lao ddng t6 chite cho huin luyén
cdng tac an toan-VSLD, BHLD.

2. Trong lao dong san xuat ngudi lao dong phai chap hanh dtng phap luit
v& an toan lao dong, vé sinh lao ddng, phong chéng chay nd tai noi lam viée.

3. Ngudi lao dong trong qué trinh san xudt phai thue hién quy trinh, quy
pham ctia Cong ty ban hanh.

4. Bao quan va su dung phuong tién, thiét b bao hé lao dong ding quy
dinh, dam bao ¢ nién han chéng thit thoat hu hong.

5. Git gin v¢ sinh lao ddng, vé sinh cong nghlep, moi truomg trong khu
vuc dugce giao quan ly dé dam bao sirc khoé nguol lao dong, ngin ngira tai nan

lao déng, bénh nghé nghiép.
Diéu 32. Vi pham quy trinh, quy pham va ndi quy lao dong

C4 nhén va tép thé ndo khéng chap hanh ndi quy lao dong, vi pham quy
trinh, quy pham, ndi quy ky ludt an toan ma gdy ra tai nan lao dong lam thiét hai
tai san, anh hudng dén sitc khoé, tinh mang cta ban than hoic nguoi khac, tuy
theo mitc d9 ndng nhe phai xtt Iy ky luat theo Pidu 41 Noi quy nay.

Chuwong V
PHONG, CHONG QUAY ROI TiNH DUC TAI NOI LAM VIEC
Diéu 33. Quﬁy r6i tinh duc tai noi 1am viée
1. Quéy rdi tinh duc c6 thé xdy ra dudi dang trao d6i nhu @ nghi, yéu
cu, goi ¥, de doa, ép bude dbi quan hé tinh duc ldy bt ky loi ich nao lién quan
dén cong vige; hodc nhu‘ng hanh vi c6 tinh chit tinh duc khong nhim muyc dich

trao do1 nhung khién méi trudng lam viée trd nén kho chiu va bét an, gay ton
hai vé thé chét, tinh thén, hiéu qué cdng vide va cude sdng clia ngudi bi quiy réi.
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2. Qudy rbi tinh duc tai noi lam viéc bao gom:
2.1 Hanh vi mang tinh thé chit gdm hanh ddng, cir chi, tiép xUc, tic dong
vao co thé mang tinh tinh duc hodc goi y tinh duc. Gom cac hanh vi cu thé sau:

- Tac ddng vao ngudi khic bang céc hanh vi vd mbng, s& mdng, xoa lung,
s& nguc, bung.

- Om 4p, hon, cudng dam, hiép dam...

2.2. Quiy réi tinh duc bing 161 néi gdm 151 néi tryc tiép, qua dién thoa
hodc qua phuong tién dién ti ¢6 ndi dung tinh duc ho#c ¢6 ngu ¥ tinh duc. Gom
cac hanh vi cu thé sau:

- Binh luan v& c4c bd phén trén co thé ngudi khéc,

- Ché bai hinh thirc bén ngoai ctia ngudi khac.

- Goi dién, nhin tin ga tinh.

- M di choi mang tinh ¢4 nhdn mdt cach lién tuc...

2.3. Qudy réi tinh duc phi 1&i néi gdm ngdn ngit co the; trung bay, miéu 1a
tai lidu truc quan vé tinh duc hodc lién quan dén hoat dong tinh duc tryc tiép
hodc qua phuong tién dién ti.

- C6 hanh vi khiéu dam lam ngudi khae mét tdp trung.

- Gl anh sex hodc cac vin hoa phim dd1 truy cho ngudi khac.

- Pho bay céc hinh anh, vt khigu dam...

3. Noi lam viéc 13 bét ¢t dia diém nao ma ngudi lao dong thuc té 1am viée
theo thoa thuin hodc phin cong clia ngudi st dung lao ddng, bao gdm ca nhitng
dia diém hay khong gian c6 lién quan dén cdng viéc nhu céc hoat ddng xa hdi,
hdi thao, tap hudn, chuyén di cong tic chinh thirc, bita &n, hoi thoal trén dién
thoai, céc hoat déng giao tiép qua phuong tién dién tir, phuong tién di lai do
ngudi st dung lao dong bb tri tir noi & dén noi lam viée va nguoc lai, noi & do
ngudi sir dung lao dong cung cip va dia diém khac do ngudi st dung lao dong
quy dinh.

Pidu 34. Phong, chéng quay rbi tinh duc tai noi lam viée

L Quy dinh vé phong, chéng quéy roi tinh duc trong ndi quy lao dong bao
gbdm cac ndi dung co ban sau:

a) Nghiém cAm hanh vi quiy rdi tinh dyc tai noi lam viéc. Céng ty khong
chip nhan bét ¢t hanh vi qudy r6i tinh duc nao tai noi lam viéc va ludn nd lue
dé moi ngudi tai noi lam viée duge an toan va duge cu xit vin minh nhét.

b) Quy dinh chi tiét, cu thé vé& céc hanh vi quiy rbi tinh duc tai noi lam
viée phi hop véi tinh chét, dic didm ciia cong viée va noi lam vige (nhu khoan 2
Diéu 33 Ndi quy lao dong ndy);

¢) Khi bi qudy rdi tinh duc tai noi lam viéc, ngudi b quiy rdi phai c6 don
t6 cdo hanh vi quéy r&i tinh duc tai noi 1am viée, kém theo chimg ctr (néu co)
dén Giam dbc cong ty dé duoc xem xét giai quyét. Trong thoi han tix 01 dén 03
ngdy lam vige, Giam déc cong ty s& giao don td 4o cho Hai ddng ky luit Cong
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ty giai quyet Khi nhin duoc don tb cdo, Hoi dong ky luit phai tap trung g1a1
quyet Pbi véi vu vide it kho khén, toi da khong qua 10 ngay lam viéc; ddi véi
vu viée kho khin, phic tap, ti da khéng qua 20 ngay lam viéc, Hoi ddng ky luat
phai bao céo két qua giai quyét don té céo 1én Giam ddc cong ty kem theo &
xuét cdc hinh thitc xi Iy vi pham v bdi thudng thiét hai.

d) Truong hop khéng cd don thu td céo vé quay rdi tinh duc tai noi lam
viée, nhung théng qua hé théng camera gidm st noi ldm viéc hodc qua céc
phuong tién ghi 4m, ghi hinh hodc céc bang chimg khéc ma phat hién c6 hanh vi
quiy rdi tinh duc tai noi 1am viéc thi td chitc, c4 nhan phat hién bdo cao ndi
dung vu viée véi Gidm doc cong ty va ph01 hop véi Hoi dong ky luét cong ty

Cong ty thuc hién giai quyet va bao céo két qua véi Gidm dbc cong ty theo didm
¢ khoan 1 Didu nay.

Ngum lao dong bi quay rbi tinh duc tai noi 1am viéc néu khong ddng y voi

ket qué giai quyet ciia Gidm ddc cong ty thi ¢ thé khoi kidn ngudi ¢6 hanh vi
quéy rdi tinh duc ra toa.

d) Khi ¢6 két qué xac minh chinh xac v& hanh vi quéy rdi tinh duc tai noi
lam viéc theo don td cdo hodc qua hé théng Camera giam sat hodc qua céc
phmmg tién ghi 8m, ght hinh khac, ngudi ¢6 hanh vi cluay rbi tinh duc tai noi

lam viéc phai bdi thirong thiét hai cho ngudi bi qudy roi va bi sa thai theo quy
dinh.

2. Cac quy dinh cla ngucn st dung lao dong v& khiéu nai, t6 cao vé quay
ro1 tinh duc va xi 1y dbi véi hanh vi quiy rdi tinh duc phai bao dim céc nguyén
tic:

a) Nhanh chong, kip thoi;

b) Bao vé bi mat, danh du, uy tin, nhan phdm, an todn cho nan nhén bi
quay rbi tinh duc, ngudi khiu nai, t6 cdo va ngudi bi khiéu nai, bj 6 co.

Trudmg horp vi bi t8 cdo ma ngudi 6 hanh vi qudy rbi tinh duc tai noi 1am
viéc ¢6 hanh vi de doa gdy thuong tich, gdy thuong tich hodc de doa tra thu
ngudoi bi quay r01 tinh duc tai noi lam viée, nguoi co tharn quyen xir Iy dbi véi
hanh vi quiy rdi tinh dyc, Cong ty s& bao cdo su viée dén co quan canh sat didu
tra d& dwoc xem xét xi Iy hinh su.

Chwong VI
VIEC BAO VE TAI SAN, BI MAT KINH DOANH

Diéu 35. Bao vé tai sin va bi mat cdng nghé

Tai san cua Cong ty, bi mét cong nghé kinh doanh 12 két qua lao dong cua
tap thé, tich luj qua nhidu ndm xay dung va truong thanh. Vi vdy moi nguoi
trong Cong ty phai ¢ trach nhiém & bio v¢ tai san, bao v& bi mat cong nghé.
Céc vin ban, chimg tir, tai liu, tai san cb dinh dén vat 16 tién nhanh héng, c&
nhén, tp the nao khi dugce giao nhiém vu quén 1y st dung phai ¢6 hiéu qud trén
tinh than t1et kiém. Néu trong qua trinh quan ly su dung khoéng ding quy dinh dé

xay ra sy cb mAt mat hu hong thi phai bdi hoan 100% gia tri hién tai (trl trudng
hop bat kha khang).
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Pidu 36. Quan 1y va sir dung dién niing

bién ndng bom nude phuc vu san xuit. Néu chay may khong co ké hoach
gdy lang phi hodc d& nguoi khic st dung dién gly thit thiét dién nang; Quy
trinh chay may bom khong dam bao ty 1é dién nang ca ba (do yéu t6 chil quan)
thi nguoi lao ddng duge giao quan ly truc tiép phai bdi hoan cho Cong ty 100%

mic dién ndng da bi lang phi va dién nang thiéu hut ca ba (trlr trudng hop bat
kha khang).

Pidu 37. Tai lidu k¥ thuat va sb liéu thong ké

Céc tai lidu kinh té k¥ thuat, cac tw lidu va sé lidu thdng k8, cac bi mat
cong nghé san xut kinh doanh ctia Cong ty, thudc pham vi trich nhiém quan ly
ctia cd nhén, cua tap thé thi ngudi d6 va tip thé phai c6 trach nhiém bao vé
khéng duoc tiét 16 nhitng bi mit ra ngoai.

Néu _phai cung cép sb lidu hodc bao cao mot vén dé gi co lién quan dén
cdng tc t chirc lao ddng san xuét, kinh doanh cta Cong ty thi phéi dugc su
ddng ¥ ctia Giam d6c Cong ty.

Pidu 38. Chip hanh quy dinh ciia cong ty va phép ludt ciia Nha nuée

Ngudi lao dong phai chap hanh quy dinh cua cong ty va Phap Iuét cla
Nha nuéce khi lam nhiém vy, néu vi pham déu phai xem xét dé xir Iy ky luat.

Chuong VII

TRUGNG HOP PUGC TAM CHUYEN NGUOI LAO PONG LAM
CONG VIEC KHAC SO VOI HQP PONG LAO DONG

Piéu 39. Chuyén ngudi lao ddng lam cong viée khic so v6i hop ddng
lao dong

1. Khi géip khé khin 4ot xuét do thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém,
ap dung bién phap ngén ngura, khéc phuc tai nan lao dong, bénh nghé nghiép, su
co dién, nude hodc do nhu clu san xuét, kinh doanh thi nguori st dung lac dong
duge quyén tam thoi chuyén ngudi lao dong lam céng viéc khac so voi hop
ddng lao dong nhung khéng duge qua 60 ngay lam viéc cong don trong 01 nam;
trl.rcmg hop chuyén ngum lao dong lam cdng viée khéc so véi hop ddng lao dong
qué 60 ngay lam viéc cdng ddn trong 01 nam thi chi dwgc thye hién khi ngudi
lao déng ddng ¥ bang vin ban, trir ngudi lao dong vi pham ky luat.

Nhitng trudng hop do nhu ciu san xudt, kinh doanh ma ngudi st dung lao
déng dugce tam thoi chuyén ngudi lao dong 1am cdng viée khéc so véi hop dong
lao ddng gdm:

a, Cong nhan vin hanh chuyén sang lam cong nhén thity ndng;

b, Céng nhin vén hanh, cong nhan thiuy ndng chuyén sang lam cong tic
hanh chinh.

¢, Cong nhan vén hanh, cong nhén thiy nong chuyén sang 1am céng tac
bao vé.

d, Nhan vién k¥ thuat, ké toan chuyén sang 1am céng tac hanh chinh...
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2. Khi tam thoi chuyén ngudi lao dong lam cdng viéc khac so véi hop -
ddng lao dong quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, ngudi st dung lao dong phai bao
cho nguoi lao dong biét trude it nhit 03 ngay lam viéc, thong bédo 16 thoi han
lam tam théi va bé trf cong vide phu hop voi ste khoe, gidi tinh cia ngudi lao
dong.

3. Ngudi lao d6ng chuyén sang lam cong viée khac so voi horp dong lao
déng dugc tra luong theo cong vige méi. Néu tién lwong cua c¢dng vigc méi thap
hon tién lwong clia cong viéc cli thi duge gitt nguyén tién lu(mg cha cbng viée
cii trong thot han 30 ngay lam viéc. Tién lwong theo cong viéc moi it nhét phai
bang 85% tién luong cla cong viéc cli nhung khéng thap hon mirc luong t6i
thidu.

4, Nguoi lao dong khong dong ¥ tam thoi lam cong viée khac so véi horp
ddng lao dong qua 60 ngay lam viéc cdng ddn trong 01 ndm ma phai ngimg viéc

thi ngudi str dung lao dong phai tra luong ngimg viée theo quy dinh tai Didu 99
cta B ludt Lao déng nim 2019.

Chwong VIII
CAC HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO DONG
CAC HINH THUC XU LY VI PHAM KY LUAT LAO PONG, TRACH
NHIEM VAT CHAT

Didu 40. CAc hanh vi vi pham ky ludt
T4t ca cac hanh vi khong chap hanh ding cac didu khoan trong ndi quy

lao dong ctia Cong ty, hodc vi pham phép lut lao dong déu duoc coi 14 hanh vi
vi pham ky ludt lao ddng va phai chiu c4c hinh thic ky lujt.

Diéu 41. Céc hinh thite xir 1 ky luat
Moi trudong hop vi pham Noi quy lao ddng déu bi xem xét ky luat. Tly

theo tinh chit mirc d6 vi pham, hanh vi vi pham va dbi twong vi pham ky lut thi
s& bi xtr ly mdt trong cé4c hinh thirc sau:

1. Khién trach.

2. Kéo dai thoi han ning luong khdng qué 06 thang.

3. Cach chue.

4. Sa thai.

Didu 42. Nguyén tic, trinh tw, thi tuc xir 1y ky ludt lao ddng
1. Nguyén tic chung:

a. Mdi hanh vi vi pham quy ché, quy dinh cla Cong ty trong d6 c6 ghi cdc

mirc ché tai xi Iy vi pham thi thuc hién theo cac ché tai clia quy ché, quy dinh
do.

b. P&i v6i céc hanh vi vi pham gy anh huéng nghiém trong dén ATLD,
néi quy lao dong dic bigt dén tai san, loi ich, uy tin cla Cong ty thi phai xem x¢ét
trach nhiém lién ddi clia nguoi 6 lién quan va ngudi quan Ly cap trén tryc tiép
ctia nguoi vi pham.

2. Vige xtr ly ky ludt lao ddng duge quy dinh nhu sau:
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a) Ngudi str dung lao dong phai chimg minh duge 16i ctia ngudi lao dong;

b) Phai ¢6 sy tham gia cia BCH Céng doan co s& (t6 chite dai dién ngudi
lao dong) ma nguoi lao dong dang bi xit 1y ky luét Ia thanh vién;

¢) Nguvi lao ddng phai ¢ mit va ¢6 quyén ty bao chita, nhd luit su holc
td chire dai dién ngudi lao dong bao chita;

d) Viée xtr Iy ky Iuat lao ddng phai duoc ghi thanh bién ban.

3. Khong dugce 4p dung nhiéu hinh thire xir Iy ky luét lao déng dbi véi
mdt hanh vi vi pham ky lut lao déng.

4. Khi mdt ngudi lao dong ddng thdi ¢6 nhiéu hanh vi vi pham ky luét lao
dong thi chi 4p dung hinh thirc ky luit cao nhét tirong tmg voi hanh vi vi pham
ning nhét.

5. Trudng hop ngoai trir:

5.1. Khéng duge xt 1y ky lut lao déng dbi véi ngudi lao dong trong thoi
gian sau day:

a) Nghi ém dau, didu dudng; nghi viéc duge sy ddng v clia ngudi sit dung
lao dong;

- b) Pang bi tam gift, tam giam;

c) Pang cho két qua cla co quan ¢6 thdm quyén diéu tra xdc minh va két

lugn d6i v6i hanh vi vi pham duge quy dinh tai khoan 1 va khoéan 2 Piéu 125
cta B ludt Lao dong ndm 2019.

d) Nguoi lao ddng n{t mang thai; ngudi lao déng nghi thai san, nudi con
duéi 12 thang tudi.

5.2. Khong xitr ly ky ludt lao dong a1 voi ngudi lao dong vi pham ky lugt
lao déng trong khi mac bénh tim thin hodic mét bénh khic 1am mét kha ning
nhén thitc hodc kha nang diéu khién hanh vi cia minh.

Pidu 43. Thim quyén xir Iy ky luat

1. Nguoi st dung lao ddng c6 quyén tam dinh chi cong viée cua nguoi lao
dong khi xét thdy viéc vi pham c¢6 tinh chit phtrc tap. Thoi han tam dinh chi
cong viéc khong qua 15 ngay, truomg hop dic biét khong qua 90 ngay.

2. Tht ca céc hinh thte xt 1y ky luat déu thudc thim quyén cta Gidm déc
Cong ty va theo quy dinh cla Luét Lao dong. Trir cic dbi tuong thudc thdm
quyén ctia Chu tich Céng ty.

Didu 44. Thoi hidu xir Iy k luit lao dong

1.Thoi hidu xir 1y k¥ luat lao dong t6i da 12 06 thang, ke tlr ngay xay ra
hanh vi vi pham; trudng hop hanh vi vi pham lién quan tryc tiép dén t3i chinh,

tai san, tiét 16 bi mat cong nghé, bi mét kinh doanh ctia Céng ty thi thoi hiéu xir
Iy ky luat lao dong tdi dala 12 thang.

2. Khi hét thoi gian quy dinh tai myc 5.1, khoan 5, Pidu 42, ma thoi hiéu
xir ly ky luat lao dong da hét thi duge kéo dai T;h()‘l higu x ly ky luét lao ddng
nhung t5i da khong qua 60 ngay ké tir ngay hét thoi gian néu trén.

3. Quyét dinh xt ly ky luét lao ddng phai duge ban hanh trong thoi han
quy dinh tai khodn 1, khoan 2 diéu nay.
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Pidu 45. Nhitng didu ngudi lao ddng khong dwge lam

1. Khéng duoc dong dién chay méay bom, déng md cong trinh thuy cong.
Khi chua cé 1énh ctia thl trwémg don vi hodc 1dnh dao Cong ty.

2. Khong duge st dung dién vao bét ky muc dich gi (ngoai viéc phuc vu
san xuat).

3. Can bd cong nhédn vién clia Coéng ty khéng dugc s dung lao dong
ngoai Cong ty vao lam vige thay cho minh.

4. Can bd cong nhan vién khi 1am viéc & moi trudng cd yéu t6 nguy hidm
ddc hai khong duge khong sit dung, phuong tién bao hd lao dong hodc st dung
khong ding muc dich.

5. C4n bd ¢dng nhin vién khdng dugc thue hién tral cdc quy trinh, quy
pham trong quén ly st dung céc loai thiét bi, may mdc, cdng trinh.

6. Trude khi lam vige, trong thoi gian lam viéc khong dugc udng ruou,
bia va céc chat kich thich.

Pidu 46. Nhitng hanh vi vi pham bi xit Iy ky luit bing hinh thirc
khién trach.

1. Nhitng hanh vi vi pham sau ddy di duge nhic nhd nhung van tai pham:

- Trong thoi gian lam viée khong deo the ATLD.

- S dung trang bi bao hd lao ddng c4 nhin khdng ding véi trang bi dugc
cap.

- Khéng thuc hién tét céng tac vé sinh mdi trudmg, v& sinh cdng nghiép.

- Choi trd choi, nghe nhac dién thoai trong gid lam viéc, gié vén hanh
may, thiét bi.

- Trude khi hét ca ban giao sang ca khac khong thye hién ghi chép s sach
ding quy dinh, khong sip xép sb sach, vé sinh noi lam viéc.

- Hat thube trong Itc lam viée, noi hoi hop dong ngudi, not cé nguy co
chéy nd...

- Vi pham thoi gian lam viée.

2. Thue hién tham muu cho Lanh dao Cong ty dbi véi cong viée duge
giao trén céc linh vuc T4 chitc — Hanh chinh, Tai chinh — K& toén, Ké hoach va
quan Iy tudi tiéu, K¥ thudt va Quan ly cong trinh khong kip thoi hodc tham muu
sai quy dinh lam anh hudng dén cong téc chi dao, didu hanh ctia Linh dao Céng
ty.

3. Khong tudn thi sw sép xép, phan cong téc cla thu truong don vi.

4, Cham tré trong ban giao hd so, tai liéu khi chuyén cong tac va co biéu

hién khong hop tac, khong trung thue, gy khoé khan cho nguoi tiép nhan cong
viéc.

5. Giao v& nhan nhiém vu khéng ding chirc ning gy thit thodt tai san,
cong qui cla Cong ty va lam 16 bi mét thong tin, bi mét tai chinh cua Cong ty.

6. Loi dung nhiém vu chic trach duge giao cé thai do nhiing nhidu 1am
anh hudng dén uy tin cia Cong ty.
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7 Khéng hoan thanh cong viéc theo thoi gian quy dinh lam anh hudmg
dén cong tac quan ly diéu hanh.
8. Khéng kip thoi thue hién ché d6 bao cdo, théng ké cic s6 liéu cbng viéc
trude dd da duge nhac nho.
9. Bd ca, bo vi tri lam viée,

10. Phat hién tinh trang bt thudng cua may mée, thiét bi nhung khong
kip thoi bdo cdo nguoi co thdm quyén dé xay ra hu héng may moc thiét bi.

11. Vi pham quy trinh, quy pham trong quan ly st dung, van hanh thiét bi,
may moc, cdng trinh gdy anh hudng dén an toan, giam tudi tho hoic hu hong
ciia thiét bi, may méc, cong trinh.

12. Khong tham gla huin luyén an toan lao ddng, vé sinh lao ddng va
phong chdng chay nd. ‘Khéng sir dung BHLD c4 nhan d duge trang cip, khong
sk dung céc trang thiét bi, dung cy BHLD dtng quy dinh khi thyc hién nhiém
vy, vi pham céc quy dinh vé An toan - V¢ sinh lao dong.

13. Vi pham quy dinh tal Pidu 30 ndi quy lao dong ndy hodc vi pham gy

thiét hai v& tai san ctia Céong ty tr 300.000 ddng dén dudi 2.000.000 (hai triéu)
ddng.

14. Khéng thudng xuyén kiém tra bao céo cé,p c6 thim quyén Xu ly cac tb
chitc, c4 nhén vi pham hanh lang bdo v& an toan céng trinh duge giao quan ly.
15. Vi pham chinh sdch K& hoach hod gia dinh (sinh con thtt 3).

16. C6 hanh vi bao che, tao didu kién, khong ngan chin khéng bao cp cb

thdm quyén khi thiy vi pham ky lut clia ngudi lao dong dudi quyen hodc clia
nguoi lao dng khéc.

Piéu 47. Nhirng hanh vi vi pham bi x& 1y ky luit bing hinh thite kéo
dai thoi han ning lwong khong qua 06 thang.

1. Ngudi lao dong bi xir Iy ky 1uat khién trach ma tai pham trong thoi gian
chua x6a ky luat (Tai pham. la trudmg hop ngudi lao ddng ldp lai hanh vi vi

pham d3 bi x& ly ky ludt ma chua dugc xda ky luat theo quy dinh tai bidu 126
clia Bo ludt lao ddng ndm 2019).

2. Thiéu trich nhiém khi thye hién cong viéc lam sai 1€ch hd so, sb sch,

ching tlr hodc giy thiét hai va tai san, vit tu thiét bi cia Cong ty tir 2.000.000
ddng dén dudi 5.000.000 ddng.

3. Ngudi duge giao nhiém vy quéan ly quy tw tién xudt tién tir quy clia
Céng ty, Chi nhénh khi khong ¢ chimg tlr chi tir 2.000.000 (hai trigu) dén dudi
5.000.000 (nam ftrigu) ddng.

4. Khong thuc hidn quy trinh, quy pham giy thiét hai v& kinh t& cho Coéng
ty, va Phit hién nguy co gdy tai nan lao ddng ma khodng bo cdo ngay vdi cap
trén. Khéng chap hanh quy dinh vé an toan lao dong khi st dung hodc stra chita
thiét bi dién va céc quy dinh v& an toan vé sinh lao ddng,

5. Can b quan ly truc tiép khong gidm sat, nhéc nho cdng nhén st dung

phuong tién BHLD dugc trang cip ding quy dinh dan dén mét An toan lao
dong.
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6. Nghi v6 1y do cong don tir 03 ngay dén dudi 05 ngay trong pham vi 30
ngay ké tir ngay dau tién tu y nghi vigc.
7. Chua dugc su cho phép ma dua ngudi khéng phén sw vio nha may din
dén mat tai san, mat an toan lao dong.
8. Tu ¥ st dung may tinh ciia ngudi khac d8 thay ddi s6 liéu.

9. Vi pham vé sip xép cdng viéc doi vdi lao dong nit mang thai va nubi
con nho.

10. C6 hanh vi xtc pham dagh du, nhin phim clia ngudi lao dong hodc
ngudi st dung lao ddng.

11. Bao khéng dung cac tai liéu vé chdm cdng, tai lidu v& gid méy chay
ca. .
12. C6 ¥ xé hity théng bao hodc tai lidu ctia cong ty.
13. Vi pham ché dd quy dinh cta Nha nudc, ndi quy, quy ché cia Cong
ty.

14. St dung c4c hinh thic 16, d8, ca d6 tai noi 1am viée. Tb chac, danh
bai, danh bac dn tién dudi moi hinh thire tai noi lam viéc.

15. Budng long quan [y, khéng hodc cham giai quyét cong viée trong kha
ning, quyén han, trich nhiém gay thiét hai v& tai san, anh huong dén cbng viée

chung.
16. Khéng thudng xuyén kidm tra bdo c4o cic cép c6 thim quyén & xtr ly
td chitc, ¢4 nhéan vi pham hanh lang bao vé an toan cdng trinh duge giao quan ly.

17. Vi pham quy trinh, quy pham trong quan ly str dung, vén hanh thiét bi,
may moéc, cong trinh lam anh hudng dén cdng tac phuc vu san XUAL,

18. Vi pham chinh sach K& hoach ho4 gia dinh (sinh con thit 4 tré 1én).

19. C6 hanh vi bao che, tao diéu kién, khong ngin chén, khong bao cép cb

thim quyén khi thdy vi pham ky ludt ciia ngudi lao dong dudi quyén hodc cia
nguoi lao dong khac.

Pidu 48. Nhirng hanh vi vi pham bi xit Iy kj luit bing hinh thitc cich
chike.

1. St dung danh nghia cia Cong ty & phuc vu cho viéc riéng, cho muyc
dich ¢4 nhAn 1am anh hudng dén uy tin va tai chinh ctia Cong ty.

2. Can tré giao dich clia Cdng ty véi khach hang, hodc nguoc lai,

3. Gia mao gidy t& dé liva ddi Cong ty.

4. Trong qua trinh thuc hién chirc trach nhiém vu dugce giao, budng long
quan ly, thidu kidm tra, giam sat vidc thuc hién nhiém vu cla cap dudi dé chp
dudi 1am sai quy dinh gdy thiét hai nghiém trong v& tai san va loi ich clia Coéng

ty tir 5.000.000 dong (nim tridu ddng) trd 18n hodc budng éng quan ly dan dén
tai nan lao dong nghiém trong.
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5. Budng long quan 1y, khoéng hodc chdm giai quyet cong vige trong kha
nang, quyen han, trach nhiém gay thiét hai nghlem trong ve tai san, anh hudng

den cong vi€e chung, du dd nhan duge bao cao, xin chi thi ctia cp dudi vé céc
vén dé cip bach, chinh déng.

6. Thiéu kiém tra, giam sat béo céo céc clp co tham quyén dé xit ly td
chitc, c4 nhén vi pham hanh lang bao vé an toan cdng trinh duge giao quén ly
gay hiu qua nghiém trong hodc dé cac tap thé, c4 nhan vi pham quy trinh, quy

pham trong quan 1y st dung, van hanh thiét bi, may mébc, cong trinh gy hiu qua
nghiém trong.

7. Vi pham nghiém trong ché d6 quy dinh ctia Nha nwée, ndi quy, quy ché
cua Cong ty.

8. Khong hoan thanh nhiém vu Z nam lién tuc.

9. C6 hanh vi bao che, tao didu kién d& ¢Ap dudi 1am sai quy dinh géy hau
qua nghiém trong.

Didu 49. Nhitng hanh vi vi pham bj xi Iy ky luit bing hinh thic sa
thai. '
Hinh théc x 1y ky ludt sa thai dwgce 4p dung trong nhiing truomg hop sau
day: .
1. Ngudi lao ddng bi xtt 1y ky Tuit kéo dai thoi han ndng luong hodc cach
chitc ma tai pham trong thoi gian chua x6a ky luét.

2. Nguoi lao dong tu y bo viée 05 ngay codng don trong thoi han 30 ngay
hodc 20 ngay cong ddn trong thoi han 365 ngay tinh tr ngay dau tién tr ¥ bd
viéc ma khong ¢d ly do chinh dang (Truong hop dugc coi la cd ly do chinh dang
bao gdm thién tai, hoa hoan, ban than, than nhan bi & 6m c6 x4ac nhan clia co s&

khédm bénh, chita bénh ¢ thdm quyén va truong hop khéc dwge quy dinh trong
ndi quy lao ddng).

3. C6 hanh vi trém cap, tham &, hanh vi lién quan den tham 6, trom cap tai
san gdy thiét hai vé kinh t8, tai san cla Cong ty. (trom cép tai san cta bt cir ai;
lay vat tu vat lidu cta Cong ty dé 1am dd vét c4 nhan hodc dugc giao quan ly
tien bac, tai san clia Cong ty nhung di loi dung chitc nang, nhiém vy d& chiém
doat).

4, Thidu kidm tra, gi4m st cong trinh duge giao quan Iy dé céc t6 chiic,
c& nhan vi pham hanh lang bdo vé an todn cong trinh gdy hdu qua nghiém trong

hodc vi pham quy trinh, quy pham trong quan ly str dung, van hanh thiét bi, may
moc, cong trinh giy hdu qua nghiém trong.

5. Ngudi duge giao nhiém vu quan 1y tai chinh quén Iy qu¥ tu tién xuét
tién tir quj ctia Cong ty, Chi nhanh khi khéng c6 chimg tir chi tir 5.000.000
(ndm triéu) dong trd lén.

6. Trong cdng tac quan ly tai chinh, khong tuéin thi quy trinh, quy dinh

chuyén mén, nghiép vu din dén thét tai san ciia Cong ty voi so tidn tir 5.000.000
ddng (nim tridu ddng) tré& 1én.
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7. Vi pham quy trinh, quy pham trong quan ly si dung, vén hanh thiét b,
may moc, cong trinh dén dén thiét hai nghiém trong vé tai san cta Cong ty hoic
dan dén tai nan lao déng nghiém trong.

8. Vi pham nghiém trong ché d6 quy dinh cia Nha nudc, noi quy, quy ché
cua Cong ty.

9. CH v gay thwong tich (d8i véi bit cir ai trong pham vi noi lam viée).

10. St dung ma thy tai noi lam vigc.

11. Tiét 16 bi mat kinh doanh,‘bi mét cong nghé, xdm pham quyén s¢ hitu
tri tué clia ngudi st dung lao ddng gdm céc hanh vi sau:

a) Ngudi lao dong & bd phan van phong khong gilt bi mat tai lidu kinh
doanh, phan meém céng nghé, phan mém tinh luong, phuong thitc quan ly, cac
thong tin gi4 ¢, cac phuong an chi dao kinh doanh, cac ban thiét ké san phém,
cac du an mé rong cla cong ty;

b) Nguoi lao dong & bd phén san xudt tiét 16 quy trinh 1am viéc, quy trinh
sdn xudt cia cdng ty;

12. C6 hanh vi gdy thiét hai nghiém trong yé tai san, loi ich clia Cong ty
c6 gié tri thiét hai tir 5.000.000 dong (Nam triéu dong) tro 1én;

13. De doa ghy thiét hai ddc bift nghiém trong vé tai san, lgi ich cia
ngudi st dung lao dong gém nhiing hanh vi sau:

a) C8 ¥ bdo ddng clru hoa trong khi khong xay ra hoa hoan;

b) C6 tinh phé huy mdy méc, dung cu nguyén vét liu hodc vét tu, van
kién quan trong cua cong ty. Vi pham nghiém trong quy ché quan 1y khac cla
cong ty.

Pidu 50. Nhitng quy dinh cAm khi xir 1y ky luit lao ddng

1. X4m pham stc khoe, danh dy, tinh mang, uy tin, nhén phém clia ngudi
lao dong.

2. Phat tién, cat luong thay vige xtt Iy ky luét lao dong.

3. Xt ly ky luét lao déng d6i voi ngudi lao dong c6 hanh vi vi pham
khong duge quy dinh trong ndi quy lao déng hodc khdng thda thuan trong hop
dbng lao ddng da giao két hodc phap luat vé lao ddng khdng c6 quy dinh.

Pidu 51. Boi thuwdng thiét hai

1. Ngudi lao dong lam hw hong dung cu, thiét bi hodc 6 hanh vi khic gy

thiét hai tal san cla ngudi st dung lao ddng thi phai bdi thudng theo quy dinh
cta phéap luit.

Trudng hop ngudi lao dong gdy thiét hai khong nghiém trong do so sudt
véi gid tri khong qua 10 théng luong t61 thidu ving do Chinh phit cdng bd duoc
ap dung tai noi ngudi lao dong lam viée, thi nguoi lao ddng phai boi thuong
nhiéu nhét 14 03 thang tién luong va bi khiu trlr hiang thang vao lwong theo quy
dinh tai khoan 3 Pidu 102 cia B6 ludt Lao dong.

2. Ngudi lao dong lam mét dung cu, thiét bi, tai san clia ngudi str dung lao
ddng hoic tai san khac do ngudi sir dung lao ddng giao hodc tiéu hao vat tu qua
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dinh mizc cho phép thi phai boi thudng thiét hai mét phan hoc toan b6 theo thoi
gid thj truong; truong hop cd hop dong trach nhiém thi phai boi thudng theo hop
ddng trach nhiém;

Trudng hop do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh, tham hoa, su kién
xay ra khach quan khéng thé luong trude duge va khong thé khic phuc dugc
mdc du d2 4p dung moi bién phép can thiét va kha nang cho phép thi khéng phai
boi thuong.

Piéu 52. Thim quyén xi Iy bdi thwong thiét hai

Viée xur ly ky luat bobi thuong thiét hai thudc tham quyén clia Gidm déc
cong ty va theo quy dinh ctia Luat Lao dong. Trlr cac trudong hop thude thim
quyén ctia Chu tich cong ty.

Chwong IX

PIEU KHOAN THI HANH
Didu 53. Sira d@bi, bé sung va xir Ij cac van d& phat sinh
’ 1. Khi céc quy dmh cua phép luét ¢ lién quan vé} décﬂ diém, diéu kién thuc
té cia Cong ty thay ddi thi Noi quy nay s& dugc sira doi, bd sung va dang ky lai
theo diing quy dinh.

2. Ngudi lao dong cé quyén tham gia dong gop ¥ kién stra déj, bd sung
théng qua dai dién hop phap cua minh 1 to chue Cong doan. Gidm dbc cong ty
cé,tréch nhiémg xem xét, quyét dinh viéc stra ddi, bo sung sau khi tham khao y
kién ctia tap thé ngudi lao dong.

Didu 54. Hiéu lwe thi hanh

1. Noi quy nay dugc ding ky v&i S& Lao ddng-Thuong binh va Xa hoi
Thanh Héa theo quy dinh ctia phép luét lao dong.

2. NO1 quy nay c6 hiéu luc thi hanh sau thoi han 15 ngay, ké tur ngay S&
Lao ddng-Thwong binh va X& hoi Thanh Hoéa nhin dugce diy du hd so dang ky
Noi quy lao dong.

Picu 55. Trach nhiém thi hanh

L. Trudng cdc phong, Giam dbc cac Chi nhanh phéi hop véi Céng doan td
chtic thyc hién va phd bién rong rai dén nguoi lao dong. Nhitng ndi dung chinh
ctia NOi quy duge niém yét & nhitng noi can thiét trong Cong ty.

2. Moi nguoi lao dong, céc don vi, b6 phén thudc Cong ty TNHH mat
thanh vién thiiy loi Béc Séng M4, ¢6 trach nhiém va nghfa vy chip hanh nghiém

tac, triét d€ Noi quy nay./. e
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UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Dédc Jap - Tu Do - Hanh Phic
THUY LOL BAC SONG MA

Thanh Héa, ngayl0 . thang 4 ndm 2021

THOA UGC LAO PONG TAP THE

Can clr Bo luit s6 45/2019/QH14, ngay 20/1 1/2019 B6 luit lao ddng Nude
Cong hoa x& hoi chi nghia Vit Nam (d& duge sira dbdi bd sung c6 hiéy lue thi
hanh tir ngay 01/01/2021);

Cin cir Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta chinh pht, quy
dinh chi it va huéng din thi hanh mot s6 ndi dung cia B luat lao dong; -

Pé dam bao quyén loi va trach nhiém cta hai bén trong quan hé lao donig
 pifta chil str dung lao dbng va dai dién ngudi lao dong,

Nhim thic déy quan hé lao ddng hai hoa, 8n dinh, d4m bao v& loi ich chung
ctia ngudi lao dong, Cong ty TNHH mét thanh vién thuy lgi Béc Séng Ma d thuc
hién céc quy dinh, quy ché dan chi, quy ché déi thoai tai noi 1am viée, va thuong
luong tap the

C#n ot cac thuong luong thda thuén di dat ducrc sau khi ban bac, v&i nhitng
quy dinh c6 loi hon cho ngudi lao ddng so v6i quy dinh cta phép ludt duge ghi
nhén tai Bién ban thuong hrong tip thé ngay 09 /4 /2021,

Hom nay, ngayl0 /4/ 2021, tai Cc)ng ty TNHH mot thanh vién thiy loi Béc
Séng M4, Thanh Hoa, -
Chiing to1 gdm co:

I. Pai dién ngwoi sit dung lao dong:

- Ong: Ping Dinh Tufn - Chtc vu: Gidm dbc Cong ty.

- Ong: L& Vin St - Chirc vy Trudng phong TC-HC Cong ty.
I1.Dai dién tip thé ngudi lao ddng: '

- Ong: Nguyén Huy Dang - Chiic vi: Chu tich Cong doan co s0 cong ty.
ITL. Thur ky hdi nghi: | -

- Ong; L& Viét Hing - Chitc vy P. truéng phong KH & QLTT

Ky két Thoa udce lao d@hg tap thé gdm nhitng diéu khoan sau ddy.

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CU THE
Pidu 1. Tién lwong, tién thuéng va ning lwong.
1. Viée xAy dung thang lwong, bang lwong va mic lrong t6i thiéu ving.
Ngach bic luong cta can bd lam cong tac quan 1y, duoe thue hién theo Quyét



dinh ctia UBND tinh Thanh Héa.

Ngach hrong K¥ su chinh, K& toén vién chinh gbm 6 béc. |

Ngach lwong K sw, Clr nhén ké todn gdm 9 bic.

Ngach lvong ctia nhén vién thira hanh;

L4i xe con gdm 5 béc.

B4o vé gbm 9 bac ,

Ngach K§ thut vién Trung cip gbm 12 béc.

Ngach luong ctia ngudi lao ddng true tiép sén xuit:

Céng nhén vin hanh bom dién loai dudi 4000m*/h gdm 7 béc.

Cong nhan van hanh bom dién loai trén 4000m>/h va stra chita co dién gdm
7 béc. ' |

Céng nhén Thiy néng gdm 6 bac.

Céng nhén x4y dung gbm 7 bac. ‘

Mic luong tdi thiu ving theo nghi dinh 90/2019/ND- CP ngay15/11/2019
quy dinh mirc lvong t5i thidu vimg déi v6i ngudi lao d6ng lam viée theo hop ddng
lao dong. Cong ty tra cho ngudi lao ddng cu thé: Khu vue ving 4 13 3.070.000d;
ving 3 (Bim son + Thanh phb) 14 3.430.0004.

2. Thoi han tra heong.

Ngudi lao déng duge ting lweng thang vao ngay 25 dén 30 hing thang.

3. Ning bic lrong.

Thoi gian néng béc hrong clia ngudi lao déng: thue hién 01 nim 01 14n vao
thang 01 hang nim cu thé:

Dbi véi lao dong chuyén mon nghiép vy nhu: K§ su chinh, k§ su, Cir nhén
k& todn va cac chirc vu quan 1y doanh nghiép, L4i xe. Bén ky han duoc xét nang
luong 1a 03 nam (thoi gian gilt béc cli 1a 36 thing)

D61 véi lao ddng chuyén mén nghiép vy, thira hanh nhu: Cao ding, Trung
cép, Bao v&. Pén ky han dugo xét nang luong 1a 02 ndm (thoi gian giff bic cii la
24 thang); '

Péi véi lao déng lam cong nhén sira chita co dién, cong nhin vin hanh,cong
nhén thiy néng thue hién nhur sau:

Dién thi ning 1&n bic 2/6 thily ndng va béc 2/7 van hanh, dén ky han duge
xét dé thi ning 18n bac tho phai cé da thai gian gift bac 14 02 nim (24 thang);

Dién thi nang 1én béc 3/6; 4/6 thity ndng va bic 3/7; 4/7; 5/7 vin hanh, dén
ky han dugc xét dé thi ning 1én bac tho phai c6 du thoi gian giff bac 12 03 ndm (36
thang);

Dién thi nang 1én bic 5/6 thiy nbng va bic 6/7 van hanh, dén k¥ han duoc
xét 8 thi ning 1n bic tho phai cé du thoi gian giit bac 14 04 nam (48 thang);
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Dién thi néng 18n bc 6/6 thily ndng va 1én bc 7/7 van hanh, dén k3 han
duoc xét dé thi néng 1én bac thy phai c6 &0 thoi gian gift bic 1a 05 nam (60 théng);

4. Chi quy phuc loi, khen thudng.

Cong ty cin cft vao mirc d6 hoan thanh ké hoach sin xuét tai chinh ctia
nim, d& d& nghi UBND tinh hd trg kinh phi (Néu c6) thi lac d6 cong ty mdi ¢6
nguén d& chi cho ngudi lao ddng vao ce ngdy nghi 18, tét nhu sau:

Tét nguyén dan.

Tét dwong lich 01/01.

Gid t6 Hung Vuong 10/3.

Ngay chién thing 30/4 va Qudc té lao dong (01/5).

Ngay Qube Khanh 02/9.

Chi thuéng cho ngudi lao ddng dat cdc.danh hiu Thi dua trong nam.
Tang qua sinh nhit cho cdn bd CNV-LD.
Chi thim hdi hiéu, hi cho cha (me) hai bén vg (chdng) va ban thin cén bd

CNV-LD.

Pidu 2. Thoi gidr am vide.

1. Thoi gity 1am viéc binh thudng khong qua 08 gio/ngay va 40 gid/tudn, tir
thir 2 dén thi 6 (trir mot sé viée 1am do tinh chit dic thi c6 thda thuén riéng gifra
nguol st dung lao ddng va ngudi lao dong). |

Nhiing céng viée phin cdng theo chitrc ndng nhiém vu dugc giao ma I{hong
hoan thanh theo gir hanh chinh. Nguoi lao dfng phai tu lam thém gid va khong
duogc thanh toén tidn thém gid.

2. B6 phin bdo vé&: Thudng tryc ddm bao cb mét 24/24 giv (Thoa thuln
riéng) R

3. Truong hop do yéu céu cbng vide, ngudi st dung lao dong va ngudi lao
dong cb thé thoa thuin 1am thém gid, nhung khéng qua 04 gio trong 01 ngay;
khéng qua 40 gir trong 01 théang va 200 gio trong 01 nam, trix mot sb trucmg hop

~ddc biét dugc 1am thém gid khong qué 300 gid/mam.

Pidu 3. Bdo dam viéc 1am d6i v&i ngudi lao ddng.

Nguoi lao dong sau khi hé&t han hop ddng lao ddng, néu tay nghé n dinh,
sttc khoe cho phép, khdng vi pham ky luét lao dong s& duge don vi tryc tiép quan
Iy d& nghi Cong ty k¥ hop ddng lao ddng khéng xé4c dinh thoi han:

Ngudi lao dong duge Cong ty clr di hoc, tip huln chuyén mon nghiép vy,
duoc trg cép toan bd chi phi dao tao, dn nghi, di lai va hudng nguyén luong.

Picu 4. Bio dam an toan, vé sink lac djng.

1. Ngudi st dung lao ddng cd trach, nhiém trang bi dy do phwong tién bio
hé lao dong, bao dam an toan lao déng, vé sinh lao dong va cai thién dibukién lao
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dong cho nguoi lao déng theo quy dinh cia phap luft vé lao ddng hién hanh.

Té chitc kém tra dinh k¥ theo quy dinh vé an toan lao ddng, vé sinh lao
dong.

Dbi voi timg vi trf viée 1am, cdng ty trang bi tbi da phuong tién bao vé c
nhén cho ngudi lao ddng dé phong tranh tai nan lao déng, bénh nghé nghiép;

2. Ngudi lao ddng ¢6 trach nhiém thye hién ding ndi quy lao dong va cac
quy dinh vé an todn lao ddng, vé sinh lao ddng cta cong ty.

Thuc hién nghiém tGc quy trinh, quy pham, néi quy lao dong, cam lam bira,
Jam Au dén dén hau qua gay tai nan lao dong.

Piéu 5. Chi #n giita ca, chi 1am thém gitr, ché dd ca3 va bdi dudng ddc
hai cho can b6 CNV- LD.

- Cung cép dudmg, sita cho nguoi lao ddng lam viée dic biét ning nhoc, doc
hai, nguy hiém 10.000 ddng/ngudi/ngay, ché d6 Ca3 14 30.000 ddng/ngudi/ca.

- Ngudi lao ddng lam thém gid dugce tra luong tinh theo don gi4 tién lwong
hoéc tién luong thuc trd theo cong viée dang lam nhwr sau:

+ Vao nghy thudng, it nhit bing 150%;

+ Vao ngay nghi hing tuln, it nhét bing 200%;

+ Vao ngay nghi le tét, ngay nghi co hwdng lwong, it nhét bing 300% chua
k& tién luong ngay 18, tt, ngay nghi c6 hudng luong d&i véi ngudi lao dong

hudng luong ngay.
Chuong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 6. Hai bén cam két thuc hién c‘hiuig cac ndi dung cta ban Thoa wdc lao
ddng tap thé néy. Trong qué trinh thyue hién néu cén xé4c dinh “Bidu kién lao ddng
méi” ¢6 loi hon cho ngudi lao déng nhung van dam bao hai hoa vé loi ich cta cac
bén trong quan hé lao dong, thi ngudi lao déng cd vin bin giri Ban chip hanh
cong dodn co 8¢ va Gidm dbc Cong ty d8 tién hanh dbi thoai tai noi lam vige,
thuong lwong tap thé, B

Pidu 7. Bb phan t§ chirc lao dong cé nhiém vu phéi hop véi cong doan co
s&, hing ngdy nim bit kip thoi tt ca nhitng van dé thude quyén va loi ich cia
ngudi lao dong, a8 d& xult véi Gism dbc Cong ty xem xét gidi quyét, néu phét
sinh tranh chép phai x4y dung quy trinh hoa giai tranh chép lao ddng ngay tai
Céng ty. Tréanh tinh trang dinh cbng tréi phép luét lam anh huéng ¢én quyén loi
cta ngudi lao ddng, ngudi stt dung lao dong va lam mét dn dinh an ninh, chinh tri
trén dia ban. .

Piéu 8. Thoi han Thoa wdc lao ddng tap thé.

Thoa ude lao dong tap thé ¢6 thoi han 03 nam ké tir ngay ky két.
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Béi bd cac quy dinh n6i bd trai véi Thoa udce nay.

Thoa wdce nay 14p thanh 06 ban c6 gia tri phap ly nhu nhau, déng ky S& lao
dong Thuong binh x4 hoi tinh va duoc thi hanh sau khi dugce cép c6 thAm quyén
chép thuan.

1. S& lao ddong Thuong binh x4 hoi tinh Thanh Hoéa 01 ban.

2. Ngudi st dung lao déng gift 01 ban dé thi hanh.

3. Ban chép hanh Céng doan co s& gitt 01 d& thi hanh.

4. Lién doan lao dong tinh Thanh Héa 01 ban dé theo déi.

5. Chti tich Céng ty, Kiém soat vién Cong ty.

6. Ban giam dbc Cong ty. |

Thoéa wdc lao dong tap thé nay gdm 05 trang, 02 chuong va 8 didu duge hai
bén thao lufn va ky két vao ngay 10 / 4 / 2021, tai tru s& Cong ty TNHH mot
thanh vién thiy loi Béc Séng Ma./.

Dia chi: X4 Hodng Trung, huyén Hoang Héa, tinh Thanh Hoéa.

DAIDIEN | DAIDIEN

TAP THE NGUOTI LAO PONG NGUOIL SU DUNG LAO DONG
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UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Dgc Lap - Ty Do - Hanh Phic
THUY LQI BAC SONG MA
QUY CHE TRA LUONG

Poi véi Chii tich cong ty; Giam dbe cong ty, Phé giam doc, Kiém soit vién, Ké
toan truéng Céng ty TNHH mot thanh vién thiy loi Bic Song M3
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.: JM./QD-BSM ngay 41./4/2021
ciia Gidm déc Cong ty)

Céan clir Nghi dinh 52/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 ctia Chinh Phi quy dinh
tién luwong, thi lao, tién thudng déi voi ngudi quan 1y Cong ty TNHH mét thanh

vién do Nha nudc nam gitt 100% von diéu 1€;

Thye hién Théng tu 27/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 cia B Lao
dong thuong binh va xa héi, théng tw huéng din thyuc hién ché do tién luong, thu
lao, tien thudng ddi voi ngudi quan ly Cong ty TNHH mét thanh vién do Nha nuée

nam gift 100% von dieu 1é;

Thuc hién Quyét dinh s6 35/2013/QD-TTg ngay 07 théng 6 ndm 2013 ciia
Thu tuéng Chinh pht ban hanh quy ché hoat dong cta Kidm soat vién cong ty

trach nhiém httu han mét thanh vién do Nha nuée 1am chu sé hitu,
I- NGUYEN TAC CHUNG:

1. Vién chirc quéan ly chuyén trach dugc hudng luong theo chirc danh hién
git va hang cong ty duge xép theo bang hé sé miic luong cia vién chirc quéan ly
chuyén trach tai phy luc sé I ban hanh kém theo Nghi dinh sé 52/2016/ND-CP
ngay 13/6/2016.

2. Quy tién luong, thd lao cia nguoi quan ly Cong ty duogc xdc dinh theo
nam, tich riéng véi qui tién lwong ciia ngudi lao dong, do Cong ty xdy dung va
trinh co quan dai dién chi s& phé duyét. Hang thang ngudi quéan ly Cong ty duogc
tam (mg bang 80% ctia sb tién luvong, thi lao tam tinh cho thang d6; s 20% con lai
dugc quyét toan va chi tra vao cubi ndm (tai khoan 4. didu 3, muc 1 Thong tu sb
27/2016/TT-BLDTBXH) .
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Cong ty khong c6 loi nhuan hoic 16 hodc giam so v6i ké hoach thi mtc tidn
luong binh quan thuc hién duge xac dinh theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5 va
khoan 6 Thong tu 27/2016/TT-BLD

3. Tién thudng cla ngudi quan ly Cong ty duge xdc dinh theo nim twong
tng v6i hiéu qua san xuét, kinh doanh, két qua quan Iy didu hanh hoic kiém sodt,
duoc tra mot phan vao cubi nim, phan con lai sau khi két thic nhiém ky (khoén 6,
diéu 3, muc 1 Théong tu 27/2016/TT-BLDTBXH).

4. Quy tién thudng hang nam dugc trich 90% d& thuéng cudi nim gin véi
hiéu qua san xut, kinh doanh va céc tiéu chi danh gida mic d6 hoan thanh nhiém
vu d6i véi ngudi quan ly Cong ty theo quy dinh ctia Chinh Phi vé giam sét tai
chinh, dénh gid higu quéa hoat dong cong khai, thong tin tai chinh dbi véi Doanh
nghiép do Nha nude nam gitt 100% vén diéu 18, huéng din ctia Bé Tai Chinh va
quy ché thudng dbi voi nguoi quan ly Cong ty (tai khoan 2, diéu 17, muc 4 thong
tw s6 27/2016/TT-BLDTBXH).

5. Phan tién thudng con lai (10% quy tién thudng hang ndm) duge 1ap thanh
quy tién thuéng nhiém ky, dung dé thuéng khi ngudi quan ly Cong ty két thuc
nhiém ky theo mac d§ hoan thanh nhiém vy c& nhiém ky theo nguyén tic (tai
khoan 3, diéu 17, muc 4 thong tu 27/2016/TT-BLDTBXH):

a. Hoan thanh ho#ic hoan thanh xuit sic nhiém vu cac ndm trong nhiém ky
thi duge hudng toan bo phan tién thudng tir quy tién thudng nhiém ky.

b. Mot ndm trong nhi¢m ky khong hoan thanh nhiém vu thi chi duoc huéng
50% phan tién thuong tir quy tién thudng nhiém ky.

¢. Hai nam tr¢ lén trong nhi¢m ky khong hoan thanh thi khong dugc huéng
phén tién thudng ti quy tién thudng nhiém ky.

d. Phan quy tién thudng nhiém ky con lai dugc hach toan vao thu nhap khac
ctua Cong ty

6. Ddi véi khoan tidn lwong, thu lao cta truéng ban kidm soat, Kiém soét
vién Cong ty trich chuyén cho co quan dai dién chii s¢ hitu (hogic B§ Tai Chinh dbi
v6i Kiém sodt vién tai chinh tai tap doan kinh t& Nha nuéc) dé tam ting cho trudng
ban Kiém soat, Kiém soét vién (tai khoan 2, diéu 14, muc 2 théng tu 27/2016/TT-
BLDTBXH)
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a. Kiém so4t vién duoc hudng tién lwong, thu lao, tién thuong tir quy tién
lwong, quy thit lao, quy tién thuong chung (hinh thanh tir khoan tién luong, thu lao,
tidn thuéng do céc cong ty trich ndp) theo quy ché ddnh gid cla co quan dai dién
ch s& hitu (hodc B6 Tai Chinh dbi véi Kidm soat vien tai chinh tai tip doan kinh
t€ Nha nuéc). (tai khoan 1, didu 19, muc 4 thong tu 27/2016/TT-BLDTBXH).

b. Quy tién luong, quy thu lao chung phai duoc chi tra hét timg nam cho
Kiém soat vién.( tai khodan 2, diéu 19, muc 4 théng tu 27/2016/TT—BLDTBXH)

c. Quy tién thuéng chung dugce chi trd mot phan vao cudi nim, phan con lai
chi trd sau khi két thac nhiém ky theo quy .dinh tai diéu 17 thong tu 27/2016/TT-
BLDTBXH (tai khoan 2, didu 19, muc 4 théng tu 27/2016/TT-BLDTBXH).

II- TO CHU'C THU'C HIEN

- Hang théng cén ctr két qua thuc hién nhiém vu céng viéc da dwoc phén
cong cla ting cén bd vién chitc quan ly trong thang, kém béng theo ddi chdm cong
cua timg nguoi. Thu truéng don vi kiém tra xét duyét lam co s& dé thanh toan
'luo‘rng.

- Quy: ché nay ap dung ddi vé6i vién chirc quan ly trong Céng ty, nhitng quy
dinh truée ddy trai véi quy ché nay déu bai bo.

Trén day 1a Quy ché tra luong ctia Cong ty, yéu cau Ké toan trudng, trudng

cac phong chuyén mén va céc thanh phan lién quan td chttc thuc hién./.
Noinhin : ;
-Nhu Diéu 3 QB; Ao
~Ch tich Cong ty (b/c); (7
-Ki€ém soat vién Cong ty (b/c); é

-Ban Giam dbc Cong ty;
-Luu: VT.
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UBND TiINH THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Doc Lip - Tw Do - Hanh Phic
THUY LOI BAC SONG MA
QUY CHE TRA LUONG

Poi véi ngudi lao dong lam vi¢c trong Cong ty TNHH mot thanh vién
thuy loi Bac Song Ma,Thanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh So R00./QD-BSM ngay 42/4/2021
cua Giam doc Cong ty)

Cén cr Nghi dinh 51/2016/ND-CP ngay 13/6/2016 ctia Chinh pht quy dinh
quan ly lao ddng, tién luong va tién thuéng déi véi nguoi lao dong trong Céng ty
TNHH mdt thanh vién do Nha nudc ndm git 100% vén diéu 18;

Thyc hién Thong tu 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01/9/2016 ctia B Lao
dong thuong binh va x& hoi, théng tu huéng dan thuc hién quan ly lao dong, tién
luong va tién thuéng déi véi nguoi lao dong lam viéc trong Cong ty TNHH mot
thanh vién do Nha nuéc nim giit 100% vén didu 16;

Dé cong tac quan ly va chi tra tién luong, tién thudng cho nguoi lao dong
cong bﬁng, dan chu. Viéc chi tra tién luong, tién thudng dua trén co sé sd luong,
chét luong, vi tri cong viéc dugce giao cia tng CBCNV-LD dé ting budc thuc
hién ché d6 tién luong cong bang, ting thu nhdp cho nguoi lao dong gép phan cai
thién doi sbng CBCNV trong Cong ty. Hoi dong tién luong Cong ty xay dung quy
ché tra lvong cho CBCNV nhu sau:

1.NGUYEN TAC CHUNG CHI TRA TIEN LUONG, TIEN THUGNG.

1. Can ¢t quy tién luong ké hoach, tinh hinh sit dung quy tién luong cta
nim trude lién k& va dy kién mic d6 thuc hién céc chi tidu san xuét, kinh doanh
trong ndm Cong ty tam ting quy tién luong dé chi tra cho nguoi lao dong.

2. Mitc tam mg quy tién luong do Cong ty quyét dinh nhu sau:

a. Hang thang nguoi lao ddng tam tmg t6i da khong vuot qua 80% quy tién
lvong thuc hién cia nim truéc lidn ké (tai muc 1, diéu 13, muc 3 Thong tu
26/2016/TT-BLDTBXH).

b. Cong ty kinh doanh 16 hodc khéng c6 loi nhuan thi chi duoc tra tidn luong
tdi da biang quy tién luong nguoi lao dong da timg theo khoan e.

¢. Viéc chi tra tién luong dua trén co s& s6 luong, chat lugng, vi tri cong

viée dugc giao va so ngay cong truc tiep lam viée trong thang, nim.
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d. Hinh thtrc trd luong thoi gian

e. Hang thang nguoi lao dong duge tmg 80% tong tién lwong tinh cho thang
do.

f. Ung luong timg thang mét, thoi gian Gng luong thang vao ngay 25 dén 30
hang thang .

g. Trudng hop néu vi ly do nao dé dén ky han ing lvong ma chua cho tng
dugc Cong ty s& thong bdo cho CBCNV biét ( néu qua 15 ngay thi dugc tinh theo
|4 suit ngan hang)

h. Hang nim quy khen thuong, néu dugc UBND tinh cdp bl kinh phi bd
sung, thi cdng ty méi ¢ ngudn chi tra cho nguoi lao dong

k. Mtic tién thuéng gén véi néng suét, chat luong, hiéu qua, vi tri céng viéc.

m. Viéc chi tra tién luong con lai 20% cin c vao két qua hoat dong san
xudt, kinh doanh hang nim dé tra sau khi c6 quyét toén ndi bd (Tuy theo mirc do
hoan thanh nhiém vy, ngudi st dung lao dong cho ngudi lao dong hudng luong,
nhung mitc lvong thap nhét khong dudi 80% luong cua chirc danh cong viée do)

I1-POI TUQONG PUQC CHI TRA TIEN LUONG HANG THANG.

Can bd cong nhén lao dong dang lam viéc trong cdng ty, thyc hién hgp dong
lao dong khong xéc dinh thoi han, hodc hop ddng xéc dinh c6 thoi han, phin diu
hoan thanh tbt nhiém vu dugc giao, déu thude déi tuong dugce g tién luong hang
thang.

Ngi dung chi tra tién lwong thing

1. Can b cong nhan vién lao dong ky két hop dong lao dong khong xac dinh
thoi han d& dong BHXH, BHYT, BHTN trong thoi gian nghi ém dau, thai san, tai
nan nghé nghiép ( Thuc hién theo quy dinh ctia ché d6 BHXH ). C4 nhén, don vi,
1ap du tht tyc dé thanh toan tién lvong BHXH theo ché d6 hién hanh.

2. C4c ngay nghi 18, tét, nghi phép nam, nghi viéc riéng c6 luong theo ché
d6 quy dinh thi ngudi lao dong van duge chi tra 100% mc tidn luong hién hudng,

3. Cén b CNV dugc cong ty cir di hoc dé nang cao trinh do chuyén mon
nghiép vy, viéc chi tra tién luong trong thoi gian di hoc thuc hién theo quy dinh
cua cong ty nhu sau :

- Nhiing can bd va cong nhén lao dong khi di hoc ( ké tir dot hoc dau tién )

da c6 thoi gian cong tac tir dii 5 ndm tré 18n dang thude dién quy hoach cia Cong
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ty. Trong thoi gian di hoc duge Céng ty chi tra 100% tidn luong cép bac hién
hudng. Céc khoan dong gép khéc cho nha truong cd nhén ty lo.

- Nhiing can bd va cdéng nhén lao dong, khi di hoc ma chua du thoi gian
cong tac 5 ndm phai c6 don tw nguyén xin di hoc va dugc giam dde Céng ty dong y
thi trong thoi gian di hoc c4 nhén ty lo ché d6 tidn lwvong, BHXH, BHYT, BHTN...
va céc khoan déng gép khac do nha truong quy dinh va chi duge hudng luong sau
khi di hoc duoe xép vao vi tri cdng tac khi Céng ty ¢ yéu cau. .

- Cée trudmg hop khéc, khi cdn b9, cong nhan lao dong duoc Céng ty b trf
di hoc béi dudng chinh tri ngén ngay. Trong thoi gian di hoc dugc Cong ty chi tra
100% tién luong cAp bac hién hudng.

III- TO CHUC THU'C HIEN

- Hang thang thu truéng cac don vi, phong Cong ty cin ctr két qua thue hién .
nhiém vu coéng viéc dd duge phan cong cla ting CBCNV-LD trong thing, kém
bang theo d&i chdm cong cua timg ngudi. Thu trudng don vi kiém tra xét duyét
lam co s& dé thanh todn lwong.

- Quy ché nay ap dung dbi v6i moi cén bd cong nhan lao dong trong Cong
ty, nhitng quy dinh trudc dy trai véi quy ché nay ddu béi bé.

Trén day 1a Quy ché tra luong ctia Cong ty, yéu cau tha trudng cac don vi,
phong Céng ty té chirc thuc hién./,

Noi nhin :

-Nhu Piéu 3 Qb;

-Chi tich Céng ty (b/c);
-Kiém sot vién Céng ty (b/c);
-Ban Giam dbc Céng ty;
-Thudng vy CBCS;

-Luu: VT.

Ping Pinh Tuin






UBND TINH THANH BOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc Lap - Tw Do - Hanh Phiic
THUY LI BAC SONG MA

QUY CHE TUYEN DUNG LAO DPONG
CONG TY TNHH MOQT THANH VIEN THUY LQI
BAC SONG MA THANH HOA.

(Ban hanh kém theo quyét dinh sonfQD-BSM ngay o9thdang 4 nim 2021)

CHUONG I
NHUNG QUY DINH CHUNG
DPidu 1. Muc dich

Nhim tuyén dung luc lugng lao dong theo dung trinh tu, tha tuc, yéu chu
cOng viéc, dam bao lyc luong lao dong dap ung nhu cau phuc vu cho hoat dong
san xudt kinh doanh ctia ¢dng ty, phit hop véi cac quy dinh ctia Bd luat Lao
dong nuéec CHXHCNVN,

Pidu 2. Pham vi 4p dung

Théng nhét 4p dung cho toan b hoat ddng tuyén dung lao déng theo ding
nguyén tac, tiéu chuan d6i vdi timg loai hinh cong viée trong cong ty

Didu 3. Xay dung ké hoach tuyén dung lao dong

Hang nam, cin cir k& hoach SXKD, cong ty xdy dung ké hoach st dung
- lao dong;

Trén co s¢ kha néng tao thém viée lam mai, 50 lao dong can thay thé cho
s lao dbng ngh1 huu, chuyén cong tac, sb lao dong cén can dbi lai cho phu hop
cha céc don vi truc thude cdng ty; 14p ké hoach tuyén dung lao dong.

Ké hoach tuyén dung canothe hién dugc céc chi tiéu v& sb luong, chét
luong, loai hinh lao dong, thoi diém tuyen dung;

Phong TC-HC tham muu céng tac k& hoach tuyén dyng lao dong hang

ndm cho Gidm dbe cong ty Quyeeta dinh trén co s& KH di duoc cdp cb thdm
quyén phé duyét.

CHUONG 11
TUYEN DUNG VA KY KET HPLD
Pidu 4: Ngudn tuyén dung lao dﬁng
La céng danViét Nam, ¢6 nhu céu lam Vvige tai cong ty va cé du didu kién
d4p (mg céc tiéu chudn xét tuyén hodc thi tuyén tai quy ché nay;

, Cong ty uu tién xét tuyén nguon lao dong la con, em CBCNV trong cong
ty, néu c6 k& hoach tuyén dung véi sb fuong nhiéu thi s& théng béo tuyén dung
lao dong rdng rdi trén cac phurong tién thong tin dai ching,



Didu 5. Hb so tuyén dung lao dgng bao gbm:

- Ban so yéu ly lich rd rang, nguoi khai phai ky tén cam doan khai dung
su that, ¢6 xac nhén clia chinh quyén dia phuong hodc don vi noi dang cong téc,
¢6 dan anh 4x6;

- Pon xin viéc lam;

- Gily kham stc khoe clia co sd'y t& c6 thAm quyén;

- Ban chinh cic van bing, chimg chi (dé dbi chiéu) va ban sao c6 cong

14

chimg: Vin bing chimg chi, bang ket qua hoc tap, Gidy khai sinh, h khau,
chimg minh thu nhén dén (hodc) Can cudc cong dan.

Pidu 6. Tieu chuin xét hodc thi tuyén lao dong.

1. Tiéu chuén chung:

- Pbi véi lao dong tuyén dung Jin dAu, chwa qua qua trinh cong tic do
tudi d6i v6i nam khong qua 30, nit khong qua 25;

- C6 phém chit dao dtrc tt, khong vi pham phap luét, khong méc t& nan
x4 hoi;

_ Stre khée tht, khong méc cac bénh truyén nhiém.

2. Dbi véi lao ddng gidn tiép lam chuyén mén nghiép vu tai vn phong
cong ty hodc cae don vi tryc thude cdng ty:

- Trinh 6 dai hoc tr& 1&n theo chuyén nganh can tuyén;

- Ngoai ngif va tin hoc viin phong trinh 4 B tré 1€n;

- Tac phong nhanh nhen, ngoai hinh kba.

3. D&i véi lao dong truc tiép:

- Cong nhan la lao ddng k¥ thuét (tho dién, 141 xe...) phéi co bang tbt
nghiép nghé, giay chimg nhén nghe theo tidu chuin quy dinh cta Nha nude.

- Péi véi lao dong phb thong, trinh d6 van hoa tir t6t nghiép trung hoc co
sG tré 1€n.,

4, Thy vao didu kién, inh hinh san xuét thye t va trudong hop déc biét do
giam doc cOng ty xem xét, Quyét dinh.

Pidu 7. TS chire tuyén dung va ky HDLD.

- C3n ¢t ho so dang ky xin viéc, Giam dbc cong ty giao cho phong TC-
HC céng ty xem xét so hd so tuyén néu A0 diéu kién trinh Gidm doc cong ty
Quyeét dinh;

- Théi gian thir viée theo ding quy dinh cia Bd luat Lao ddng va quy ché
cla cong ty.

- Mitc tién lwong, tidn cong trong thoi gian thir viée, hoc viée do hai bén
théa thuln theo quy ché tra luong cua c¢ong ty;

- Trong thoi gian thir viée, phal ¢6 xéc nhén cla thu truéng don vi, néu
hoan thanh tot nhiém vu cong ty tiep tuc ky HDLD, néu khéng hoan thanh
nhiém vu gidm doc cdng ty c¢d quyén cham dut HDLD.



Pidu 8. Quyén lgi va trach nhiém ciia ngui lao dong.

1. Phai xéc dinh chuyén tAm 1am viéc én dinh tai céng ty, hoan thanh tot
moi chire trach nhiém vu dugce giao;

2. Trong qua trinh lam viée, ngudi lao dong cé trach nhiém chép hanh t6t
duong 16i chinh sach cla Dang, phap ludt ctia Nha nudc, nghiém chinh chip
hanh cac quy ché, quy dinh, ndi quy, ky luit lao déng cia cong ty, su chi dao
tryre tiép cla can b phuy trach don vi va lanh dao cong ty, thudng xuyén phén

dAu hoc tap, tiép thu kién thirc chuyén mén nghiép vy, ning cao trinh d§ chuyén
mon nghiép vu.

3 Ngucu lao dong hoan thanh t6t cong viée duoc giao s& dugc nang
luong, tham gia thi nang bac nghé, nang ngach theo quy dinh ctia B luat Lao
dong, Quy ché va nhu cau sir dung lao dong ctia cong ty, dugce xét khen thuong
theo quy ché ctia cong ty.

4, Trudng hop nguoi lao dong vi pham ndi quy ky ludt lao dong trong qua
trinh lam viéc s& phai chiu cac hinh thirc ky luat theo quy dinh ctia B Iuét Lao
dong va cac quy dinh khéac ctua cong ty.

) CI-IUO'N G III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém ciia Gidm ddc Cong ty.

1. Chi dao thyc hién céng tac tuyén dung lao dong dé dam bao tinh cong
khai dén cht va nghiém tic, thuc hién dung nhitng quy dinh cta quy ché nay;

2. B& tri ngudi lao dong duge tuyén dung lam viée ding véi chirc danh
tuyen dung va quan ly ngudi lao dong lam viée trong cong ty.

Diéu 10. Phong TC-HC Céng ty c6 nhiém vu:

1. Gitip Gidm dbc cong ty trong viéc xdy dung ké hoach tuyén dung lao
dong hang nam cia cong ty, d¢ xuat danh sach lao dong clr di hoc, tip huén
nang cao trinh d6 chuyén moén nghié€p vu hang nam.

2. Tham muu trong viéc t6 chire tuyén dung lao dong cta cbng ty khi cé
yéu cau tuyén dung

Didu 11. Piu khoan thi hanh.

Quy ché nay da duoc théng qua Hoi nghi nguoi lao dong ngay 09/4/2021
va duge 4p dung thdng nhét trong toan cong ty ké tir ngdy ky ban hanh.

Ban giam dbc, Trudng cc phong chuyén moén nghlep vu, Gidm dbc cac
Chi nhanh va can b$ cong nhan vién trong cong U trach nhiém thyc hién

quy ché nay./. wn )
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